Zasady przekazywania dokumentacji przebiegu nauczania

do archiwum zakladowego Kuratorium Oswiaty w Lublinie

Zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 996 z pdzn.zm.) organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny przejmuje dokumentacje przebiegu nauczania w terminie
jednego miesigca od dnia zakonczenia procedury likwidacji. Dokumentacja
przebiegu nauczania jest to dokumentacja okreslona rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170).

Zgodnie z trescig w/w rozporzadzenia dokumentacijg przebiequ

nauczania sg wszelkie akta dotyczace przebiegu edukacji uczniow,

zwlaszcza odnoszgce sie do wynikdw nauczania, to jest:

e uchwaly i protokoty rady pedagogicznej,

o ksiegi ewidencji dzieci i mtodziezy,

o ksiegi uczniow,

o ksiegi wychowankoéw,

o ksiegi arkuszy ocen - od poczatku do konca istnienia szkoty,

o ksiegi arkuszy ocen — maturalne,

e dzienniki: zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych, zaje¢ wychowawczych,
zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych i specjalistycznych, zajec
rewalidacyjno - wychowawczych, zajec indywidualnych,
ale przekazaniu podlegaja tylko te z ostatnich pieciu lat liczac
od daty likwidacji szkoty.

W przypadku zas$ przechodzenia ucznia likwidowanej szkoty do innej
nalezy przesta¢ za uczniem odpis arkusza ocen przed przekazaniem jego
oryginatu organowi sprawujgcemu nadzor pedagogiczny.

Odnosnie pozostatej dokumentacji, a w szczegolnosci kadrowej,

finansowo - ksiegowej i organizacyjnej zadanie jej przejecia spoczywa na



organie prowadzacym. Dokumentacja przebiegu nauczania winna by¢

przygotowana do przekazania w sposdb wiasciwy dla zasad gromadzenia

i przechowywania przedmiotowej dokumentacji w sposob okreslony

rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesSnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych
(Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Przekazywane dokumenty powinny by¢ nalezycie oprawione
i spakowane w pudetka archiwalne, ktére nalezy witasciwie opisac.
Szczegdtowych wskazowek na temat procedury przekazywania i sposobu
uporzgdkowania dokumentacji udzielajg pracownicy archiwum Kuratorium
Oswiaty w Lublinie.

Podstawg przejecia dokumentacji jest wniosek wraz z kserokopig
decyzji o likwidacji szkoty lub placowki oraz spis zdawczo - odbiorczy
sporzgdzony w 3 egzemplarzach. Miejscem przekazania dokumentacji
jest siedziba Kuratorium OsSwiaty w Lublinie, ktérg strona przekazujaca
przewozi wtasnym transportem. Przed przejeciem dokumentacji zostanie
ona sprawdzona przez pracownika Urzedu, pod wzgledem zgodnosci stanu
przygotowania z zapisami niniejszego pisma. W wypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci pracownik Kuratorium, ma prawo odmowié¢ podpisania
protokotu zdawczo - odbiorczego, a dostarczona juz dokumentacja

zostanie zwrdocona w celu usuniecia zaistniatych nieprawidtowosci.

Przed przekazaniem dokumentacji prosimy o kontakt telefoniczny
z pracownikiem Kuratorium Oswiaty (nr. tel. 81 53-85-256) w celu

umowienia terminu przekazania dokumentacji.



