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archiwalnym i archiwach w Kuratorium Oéwiaty w Lublinie - Egz. nr'.....
Archiwum Panhstwowe Ao ~ 35 " ul. Jezuicka 13,
w Lublinie 5 .l skr.poczt.113 !
20-950 Lublin ;
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy) {
{ - i
l 18900 | 2023-03-31 NZA.421.12.2023.AR 515
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

j Kuratorium Oéwiaty w Lublinie | 4956
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. 3-Maja 6, 20-950 Lublin 006473202 -
{ .
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS §
1958 1. Rozporzadzenie Ministra Wyznan Teresa Misiuk 1986 ‘

Religijnych i Oswiecenia Publicznego

Rolf Lgcworie.nia z dnia 8 sierpnia 1925 r. o zmianie Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustadlet\ia pod
Jednostki granic okregu warszawskiego i nadzor
utworzeniu okregu lubelskiego (Dz.
U. 1925 nr 86 poz. 594). 2.
Rozporzadzenie Rady Ministréw z 18
kwietnia 1958 r. w sprawie
kuratoriow okregow szkolnych i
inspektoratéw oswiaty (Dz. U. nr 25
poz. 104).
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Lubelski ul. Spokojna 420-074 Lublin
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
Xy tak 2021-02-18 I 2021-02-25
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
inny dokument Zmiany organizacyjne
- - Kuratorium Okregu Szkolnego w 1958 1958
Lublinie
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Kuratorium Oswiaty i Wychowania w 1973 1992
Lublinie

Kuratorium Oswiaty w Lublinie 1992 -
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Poprzednia nazwa Lata od - do

Schemat struktury organizacyjnej Kuratorium Oswiaty w Lublinie stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu Kuratorium
. Oswiaty w Lublinie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 25/2021 Lubelskiego Kuratora Oswiaty z dnia 25 lutego 2021 .
' Schemat jest zatgcznikiem nr 1 do protokotu kontroli.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _ Data zakornczenia _
postepowania postepowania S )
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia [ _ Data zakonczenia _ S
postepowania ' postepowania e
W trakcie zmian | X nie Data wszczecia _ Data zakoriczenia ' _
| organizacyjnych postepowania : postepowania
| |
Uwagi

Informacje o kontroli

| = 2
' Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
| niearchiwalng

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

!
; Anna archiwista 14/2023 - 2023-03-14 2023-03-24 2023-03-24 3
| Romanowska ‘
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Piotr Szczepanik Il Wicekurator Oswiaty

Imieg i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2023-03-24 1 2023-03-24 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Macios Agnieszka 2019-02-07 - Kontrola postepowania z materiatami
2019-02-07 archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng

wchodzacy do panstwowego zasobu
archiwalnego w Kuratorium Oswiaty w
Lublinie.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Uwagi



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o:narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Kuratorium Oéwiaty w Lublinie - Egz. nr A Strona 3z 11

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy | X tak Uzgodnione z archiwum ;| X tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

|
Instrukcja kancelaryjna

| 2011 f zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
-01- | kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
18 archiwéw zaktadowych (Dziennik Ustaw Nr 14 poz. 67 i Nr 27 poz. 140)
Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 zatacznik nr 5 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

-01- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
i 18 archiwow zaktadowych (Dziennik Ustaw Nr 14 poz. 67 i Nr 27 poz. 140)

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 l zatgeznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji

| % kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
18 i archiwéw zaktadowych (Dziennik Ustaw Nr 14 poz. 67 i Nr 27 poz. 140)
2012 | zarzadzenie nr 12 z dnia 3 lipca 2012 r. Lubelskiego Kuratora Oswiaty w sprawie zasad przekazywania do
-07- archiwum zaktadowego dokumentacji niearchiwalnej i archiwalnej
. 03 '
Data Akt wprowadzajacy

‘Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X] nie
Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Ready rejestracja pism przychodzacych i wychodzacych

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Arch}wum zaktadowe

hiazwa archiwium zaktadowisgo archiwum zaktadowe Kuratorium Oswiaty w Lublinie
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W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna Kuratorium Oswiaty w Lublinie i odziedziczona po Kuratorium Okregu Szkolnego w Lublinie oraz
Kuratorium Oséwiaty i Wychowania w Lublinie jest przechowywana wspélnie. Materiaty archiwalne (kat. A) to przede
wszystkim zarzadzenia wtasne, akta organizacyjne, sprawozdania roczne i wieloletnie, plany roczne i wieloletnie,
materiaty ze zjazdéw i konferencji, materiaty dotyczace organizacji szkolnictwa na terenie wojewédztwa lubelskiego,
protokoty kontroli podlegtych placdwek, sprawozdania z kontroli i wizytacji, mierzenie jakosci pracy szkét, ewidencja
! X kadr nauczycielskich, swiadectwa szkolne. Dokumentacje niearchiwalng (kat. B) stanowig gtéwnie akta osobowe

" pracownikéw Kuratorium, dokumentacja ptacowa (listy ptac i karty wynagrodzen), akta egzamindw eksternistycznych (w

tym maturalnych), akta egzaminéw mistrzowskich rzemieslnikdw i akta egzaminéw wykwalifikowanych.

Opis dokumentacji

X tak X nie {X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentaéja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie , X nie "X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuaina Dokumentacja elektroniczna
Altowa "ateg",'A'i 1913 2019 69.63 0
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "a‘eg""';a" 1992 2018 ' 8447 0
Data od Data do Ito$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 oq7 2010 12.84 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
1996 2019 159.91 0
"BE50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
1992 2019 257.22 0
"B", "B50", "BESQ"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

W magazynach archiwum zaktadowego oraz na prowadzacych do nich korytarzach przechowywana jest dokumentacja
nierozpoznana, a takze akta nieujete w ewidencji (m. in. dokumentacja finansowo-ksiegowa, dofinansowanie pracowni
informatycznych, ksztatcenie mtodocianych pracownikéw) w tacznej ilosci ok. 35,3 mb.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
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Ma.teriaty 1913 1997 - Ilo$¢ jedn. arch.
archiwalne !
podlegajace Data od Data do 1lo$¢ mb. 4.00
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum

zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona

Kuratorium Okregu Szkolnego w Lublinie, Kuratorium Oswiaty i Wychowania w Lublinie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacja odziedziczona jest ujeta tacznie z dokumentacjg wtasna.

Opis dokumentacji

X tak X nie ‘ X nie X nie’ X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie 'X  nie "X nie "X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
8"

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum llos¢ GB
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Spis wytwadrcow dokumentacji zdeponowanej stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowanej
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Dokumentacje zdeponowana stanowi dokumentacja dydaktyczna i pedagogiczna: arkusze ocen, protokoty rady
pedagogicznej, dzienniki lekcyjne, akta osobowe nauczycieli oraz dokumentacja ptacowa.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie ;‘X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "““’9"_:3 1912 2022 | 697.47 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
i !
fitowa "at‘igB‘;’c'; 1945 1 1998 42.90 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
i - '
Aktowa kategoria 4 g4 1997 59.52 0
"BES0" !
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria g4, 2022 799.89 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatnie . s
cazani 2021-07-01 0.6 69 Prezydium Wojewddzkiej Rady 1951 1975
PieeRazanic 4 Narodowej w Lublinie
materiatéw
archiwalnychdo 5671 67.01 03 49 Urzad Wojewddzki w Lublinie 1974 1989
Archiwum 7
Panstwowego
2021-07-01 0.0 3 Kuratorium Okregu Szkolnego 1945 1950
2 Lubelskiego
Data llos¢  losc (. Zespoty akt Daty - do

przekazania (mb.) a.) od -
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Ostatnie - 2023-03-10  161/2023
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne Srodki

ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 8 105.75 regaty stacjonarne
7z . 7 . . 2
pietro Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe
Usytuowanie miejsce pracy dla
" archiwisty
termometr
higrometr
szafy
Wyposazenie
dostateczne 7.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa

w tym kategoria "A” (ilos¢ w 69 6?;

mb.)
w tym kategoria "B", "B50",
"BES50" razem (ilo$¢ w mb.)

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilo$¢
w mb.)

w tym
kategoria’
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

781.94

1057.11

55.74

219.43

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

l Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
!
i

W wyniku kontroli ustalono, ze prowadzenie archiwum zaktadowego nalezy do zadaf
Wydziatu Ekonomiczno-Administracyjnego. Zarzadzeniem nr 45/2017 Lubelskiego Kuratora
Osdwiaty z dnia 21 sierpnia 2017 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Kuratorium
| Oswiaty w Lublinie system tradycyjny zostat wskazany jako podstawowy system
! wykonywania czynnoéci kancelaryjnych. Tym samym zarzadzeniem zostat réwniez
!wyznaczony koordynator czynnosci kancelaryjnych, funkcje te peini P. tukasz Grab.
Stosowanie przepiséw kancelaryjnych w zakresie poprawnoéci klasyfikacji i kwalifikacji akt
przekazywanych do archiwum zaktadowego nie wzbudza zastrzezen. Przekwalifikowano
réwniez cze$é¢ dokumentacji zgodnie z obowigzujacym w jednostce jednolitym rzeczowym
wykazem akt, stanowigcym zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwédw zaktadowych (Dziennik
Ustaw Nr 14 poz. 67 i Nr 27 poz. 140). Od ostatniej kontroli materiaty archiwalne (kat. A) i
dokumentacje niearchiwalng (kat. B) przekazaty do archiwum zaktadowego nastepujgce
komérki organizacyjne: Wydzial Nadzoru Pedagogicznego, Wydziat Ekonomiczno-
Administracyjny, Wydziat Rozwoju Edukacji, Wydziat Ksztatcenia Ogé6lnego, Wydzial
Pragmatyki Zawodowej i Analiz Komisja Dyscyplinarna dla Nauczycieli przy Wojewédztwie
Lubelskim, Delegatura w Biatej Podlaskiej, Wydziat Edukacji Specjalnej i Wspomagania,
Wydziat Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego, Wydziat Ksztatcenia Specjalnego i
Zwiekszenia Szans Edukacyjnych, Delegatura w Chetmie. Wiekszos¢ komérek na biezgco
przekazuje do archiwum zaktadowego dokumentacje spraw zakorhczonych, w tym roku
planowane jest przejecie do archiwum dokumentacji z Wydziatu Ksztatcenia Ogdlnego,
Wydziatu Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli,
Wydziatu Pragmatyki Zawodowej i Analiz, Wydziatu Edukacji Specjalnej i Wspomagania,
Wydziatu Ekonomiczno-Administracyjnego z lat 2015-2020 w ilosci 57,72 mb, w tym 9,55
mb materiatéw archiwalnych (kat. A). Do archiwum zaktadowego nie zostata dotychczas
przekazana dokumentacja wytworzona przez Stanowisko ds. Obronnych i Ochrony
Informacji Niejawnych oraz Radce Prawnego w latach 1992-2010 w ilosci ok. 0,69 mb.
Sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego sg regularnie przesytane do Archiwum
Panstwowego w Lublinie, spisy zdawczo-odbiorcze materiatéw archiwalnych (kat. A)
przekazanych do archiwum zaktadowego ostatni raz byly przestane w 2017 r.

Ewidencja zasobu

Prowadzone sg wszystkie przewidziane przepisami $rodki ewidencyjne. W wykazie spiséw
zdawczo-odbiorczych wszystkie rubryki sa wypetnione. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg
wszystkie niezbedne elementy i sa na biezaco aktualizowane - umieszcza sie¢ w nich
informacje o zgodzie na brakowaniu lub przekwalifikowaniu dokumentacji do materiatéw
archiwalnych. W niektérych spisach zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych (kat. A)

Strona 8z 11
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pod jedna pozycjg ujeta jest wiecej niz jedra jednostka aktowa. Nie wszystkie akta osobowe
53 objete ewidencja, tworzenie petnej ewidencji tych akt jest obecnie realizowane przez
personel archiwum. Akta juz zewidencjonowane ujeto na wiasciwym formularzu spisu
zdawczo-odbiorczego, przeznaczonym do ewidencjonowania akt osobowych. Caty zaséb
jest oznakowany sygnaturami skladajacymi sie z numeru spisu zdawczo-odbiorczego
famanego przez numer pozycji ze spisu.

Udostepnianie akt

Akta z zasobu s3 udostepniane na podstawie kart i rejestru wypozyczeh. Terminowos¢
zwrotéw nie wzbudza zastrzezen.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafnstwowego w Lublinie

W archiwum zaktadowym sag przechowywane materiaty archiwalne witasne i odziedziczone
podlegajgce przekazaniu do Archiwum Pafistwowego w Lublinie. Pismem z dnia 15
paZzdziernika 2014 r. (znak sprawy WEA.1531.2.2014.tG) jednostka przestata spisy
materiatéw archiwalnych przygotowywanych do przekazania do Archiwum Pafistwowego w
Lublinie na wieczyste przechowywanie (znak sprawy APL: NZA.511.26.2014).

|
Stan uporzadkowania zasobu

Materiaty archiwalne (kat. A) sg fizycznie oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej (kat.
B). Dokumentacja zdeponowana wytworzona przez placowki oswiatowe z terenu
wojewddztwa lubelskiego jest utozona w podziale na poszczegélnych aktotwércow.
Materiaty archiwalne (kat. A) i dokumentacja niearchiwalna (kat. B) sa przechowywane w
teczkach wiazanych i pudtach z tektury falistej. Materialy archiwalne sa uporzadkowane
wewnatrz, strony sa spaginowane, nie stwierdzono obecnosci elementéw plastikowych ani
metalowych. Czeé¢ akt osobowych jest ztozona w teczkach i przechowywana w pudtach
archiwizacyjnych ziozonych jedno na drugim. W magazynie lli w metalowej szafie sg
przechowywane potwierdzenia przyjecia o$wiadczehh osobowych. W magazynach archiwum
zaktadowego oraz na prowadzacych do nich korytarzach przechowywana jest réwniez
dokumentacja nierozpoznana, a takze akta nieujete w ewidencji (dokumentacja finansowo-
ksiegowa, dofinansowanie pracowni informatycznych, ksztatcenie mtodocianych
pracownikéw) w tacznej ilosci ok. 35,3 mb.Tytuly niektérych jednostek nie odpowiadajg
hastu z jednolitego rzeczowego wykazu akt i nie informujg o zawartosci teczek, np.
LJAutobusy”.

Lokal archiwum zaktadowego

Lokal archiwum zajmuje osiem pomieszczen, z ktérych pie¢ znajduje sie w suterenie, a trzy
na lll pietrze budynku zajmowanego przez Kuratorium Os$wiaty w Lublinie. Do lokali
mieszczacych sie w suterenie prowadzi korytarz oddzielony wzmocnionymi drzwiami z
dwoma zamkami, kazdy z magazynéw zabezpieczony jest wzmocnionymi drzwiami z
zamkiem. Oswietlenie w magazynach jest naturalne i sztuczne, okna sa zastoniete
verticalami. Na wyposazenie skiadajg sie regaty stacjonarne i kompaktowe, metalowa szafa,
a takze biurka, krzesta, metalowe sktadane schodki, drabinka i wézek do przewozu akt.
Zabezpieczenie na wypadek pozaru stanowig gasnice proszkowe, koce gasnicze szklane i
worki ewakuacyjne na akta. Dla zwiekszenia bezpieczefistwa przed ewentualnym
wiamaniem we wszystkich magazynach zamontowano dodatkowo metalowe kraty oraz
czujniki przeciwwtamaniowe. Kazdy z magazynéw wyposazony jest w termohigrometr, a
pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza sa dokonywane regularnie i odnotowywane w
rejestrze.

Do pomieszczehh magazynowych mieszacych sie na lll pietrze budynku prowadzi korytarz
zamykany drzwiami z dwoma zamkami, do kazdego z magazynéw prowadza drzwi z jednym
zamkiem. Oswietlenie jest naturaine i sztuczne, a okna zastoniete verticalami. Magazyny sg
wyposazone w metalowe regaty, a zabezpieczenie na wypadek pozaru stanowig gasnice
proszkowe. Regularnie dokonywane sa pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenie nr 1, dotyczace przekazania do Archiwum Panstwowego w Lublinie materiatow
archiwalnych, dla ktorych uptynat 25-letni okres przechowania, zostato wykonane czesciowo.

Zalecenie nr 2, dotyczace przekwalifikowania dokumentacji zgodnie z obowigzujacym jednolitym
rzeczowym wykazem akt, zostato wykonane czesciowo.

Zalecenie nr 3, dotyczace przekazania do archiwum zaktadowego dokumentacji spraw
zakonczonych, zostato wykonane czesciowo.

Zalecenie nr 4, dotyczace rozpoznania i zakwalifikowania do odpowiednich kategorii archiwalnych
dokumentacji uznanej za nierozpoznanag, nie zostato wykonane.

Zalecenie nr 5, dotyczace oznakowania wszystkich jednostek archiwalnych sygnaturami
archiwalnymi, zostato wykonane.

Zalecenie nr 6, dotyczace uzupetnienia brakujacych opisow teczek, zostato wykonane.

Zalecenie nr 7, dotyczace naniesienia prawidtowe]j kwalifikacji na materiaty archiwalne, ktére
zostaty btednie zakwalifikowane, zostato wykonane.

Zalecenie nr 8, dotyczace sporzadzenia ewidencji akt osobowych, zostato wykonane czesciowo.

Zalecenie nr 9, dotyczace uporzadkowania materiatow archiwalnych, zostato wykonane.

Zalecenie nr 10, dotyczace wystgpienia do Archiwum Paristwowego w Lublinie z wnioskiem o
przeprowadzenie ekspertyzy konserwatorskiej dokumentacji, zostato wykonane - ekspertyza odbyta
sie 27 maja 2019 r.

Zalecenie nr 11, dotyczace poprawienia ewidencji materiatéw archiwalnych w tych przypadkach, w
ktérych pod jednga pozycja figuruje kilka jednostek, nie zostato wykonane.

Zalecenie nr 12, dotyczace poprawienia opisow teczek poprzez uszczegétowienie hasta
klasyfikacyjnego z wykazu akt, nie zostato wykonane.

Zalecenie nr 13, dotyczace sporzadzenia ewidencji dla catosci dokumentacji znajdujacej sie w
archiwum zaktadowym, nie zostato wykonane.

Zalecenie nr 14, dotyczace oddzielenia materiatéw archiwalnych od dokumentacji niearchiwalnej,
zostato wykonane.

Zalecenie nr 15, dotyczace dostosowania warunkéw panujacych w pomieszczeniach archiwalnych
do wymogow wskazanych w obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej, nie zostato wykonane.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie

kontrotera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zataczniki Ilos¢: 2

1. Schemat struktury organizacyjnej Kuratorium Os$wiaty w Lublinie

2. Wykaz dokumentacji zdeponowanej

Nazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Lublinie





