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Nr kontroli w rejestrze szkoly — 4

Podmiot wnioskujacy o kontrolg — Lubelski Kurator O$wiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli — telefonicznie, 25 stycznia 2023 r.

CRS- nie dotyczy

PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ

1. Nazwa i adres szkoty/placéwki: Publiczna Szkola Podstawowa w Ladzie, Lada 118A, 23-305
Chrzanéw

2. Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Iwona Szumska

3. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly si¢ czynnosci
kontroli: 27 stycznia 2023 r.

4. Imig i nazwisko kontrolujacego: Marcin Rybicki

5. Nazwa i siedziba organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Lubelski Kurator Oéwiaty,
ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin

6. Tematyka kontroli: prowadzenie przez szkol¢ dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

7. Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z p6zn.
zm.) - (ustawa Prawo o$wiatowe),

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz.U. 22017 r. poz. 1646 z pdzn. zm.),

— inne obowigzujace w tym zakresie przepisy.

8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidlowos$ci:

W dniu 27 stycznia 2023 r. w Publicznej Szkole Podstawowej w Ladzie przeprowadzono kontrolg
dorazng w zakresie prowadzenia przez szkol¢ dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci

wychowawczej i opiekunczej zgodnie z przepisami prawa.



Podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly oraz dokonano
analizy dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuficzej:

— ksiega ewidencji dzieci podlegajacych obowiazkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly,

— ksiega uczniow,

— dzienniki zaje¢ oddzialu przedszkolnego,

— dzienniki lekcyjne (szczegdtowe] analizie poddano dziennik lekcyjny klasy 1, klasy 5
i klasy 7),

— dzienniki innych zajeé: dziennik zaje¢ kota matematycznego dla klasy 8, dziennik zajeé
logopedycznych, dziennik zaje¢ rewalidacyjnych, dziennik zajeé korekcyjno-
kompensacyjnych,

— dziennik pedagoga, pedagoga specjalnego,

— indywidualne teczki dzieci i uczniéw objetych ksztalceniem specjalnym i pomoca
psychologiczno-pedagogiczna,

— arkusze ocen uczniéw klasy 8 oraz klasy 4,

— ksiegi arkuszy ocen,

— uchwaly rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
ukonczenia szkoly.

W wyniku kontroli ustalono, ze szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkalych
w obwodzie szkoly. Do ksiggi ewidencji dzieci wpisywano wedlug roku urodzenia imiona i nazwiska
dzieci, daty i miejsca urodzenia, numery PESEL oraz adresy zamieszkania dzieci, a takze imiona
i nazwiska ich rodzicéw oraz ich miejsca zamieszkania w przypadku gdy sa rézne od adresu dziecka.
Na stronie 75 w pozycjach: 1-2, 4-5, 7-11 brak daty i miejsca urodzenia, co jest niezgodne z przepisem
§ 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646
z pdzn. zm.).

Szkola prowadzi ksigge uczniéw, do ktérej wpisane sa imiona i nazwiska uczniéw, daty
i miejsca urodzenia oraz adresy zamieszkania uczniow, a takze daty rozpoczgcia nauki
w szkole oraz oddziat, do ktdrego przyj¢to ucznidw. W ksigdze uczniéw na stronie 18 w poz.1056-
1064 brak daty o ukoficzeniu szkoty, co jest niezgodne z § 4 ust. 2 ww. rozporzadzenia.

Kontroli poddano réwniez dziennik oddzialu przedszkolnego grupy 5-6 latkéw. W szkole
wszystkie dzienniki prowadzone sa w wersji elektronicznej. Do dziennika wpisano imiona i nazwiska
dzieci, daty i omiejsca ich urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicéw, numery telefonow rodzicow i ich miejsca zamieszkania, gdy sa inne niz adresy
ich dziecii W dzienniku znajduja si¢ tematy przeprowadzonych =zaje¢, a takze godziny
przyprowadzania i odbierania dziecka z oddzialu przedszkolnego. W dzienniku odnotowuje si¢
obecno$¢ dzieci na zajeciach w danym dniu. Nauczyciele potwierdzaja realizacje zajeé
wiasnorgcznym podpisem.

Szkota prowadzi dzienniki lekcyjne dla kazdego oddziatu. Poddano analizie dzienniki klasy 1,
klasy 5 i klasy 7. Do kazdego dziennika lekcyjnego wpisano imiona i nazwiska uczniow
w porzadku alfabetycznym, daty i miejsca ich urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska ich rodzicéw, adresy ich poczty elektronicznej oraz numery telefonéw, adresy
zamieszkania w przypadku, gdy sg inne niz uczniow. Okreslono tygodniowy rozktad zaje¢ oraz imiona
i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne. W dziennikach lekcyjnych odnotowano
obecnodci uczniow na zajeciach, liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych
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nieobecnosci ucznidéw na tych zajeciach, wpisano tematy przeprowadzonych zajeé edukacyjnych,
oceny biezace ucznidéw.

W szkole prowadzone sg dzienniki innych zaj¢é. Dokonano kontroli dziennika kola
matematycznego dla uczniéw klasy 8, do ktérego wpisano imiona i nazwiska ucznidéw, daty i tematy
przeprowadzonych zajec, liczbe godzin tych zajeé, odnotowano obecno$é uczniéw na zajeciach.
Dokonano kontroli dziennika zaje¢: korekcyjno-kompensacyjnych oraz zaje¢ logopedycznych. Do
dziennika zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych wpisano: imiona i nazwiska uczniow w porzadku
alfabetycznym, programy pracy grup, tygodniowy rozklad zaje¢, daty i czas trwania oraz tematy
przeprowadzonych zajeé, odnotowano nieobecnosci uczniéw na zajeciach oraz numery telefoniczne
do rodzicéw.

Przeprowadzono kontrole dwadch dziennikdéw zajeé rewalidacyjnych dla uczniéw nr orzeczenia
95/2022 i 72/2019, do ktérych wpisano: imiona i nazwiska uczestnikow zajeé, daty imiejsce ich
urodzenia, adresy zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicoéw, adresy poczty elektronicznej i numery
telefonéw oraz indywidualne programy pracy z uczniem, tygodniowy rozkiad zajgé, daty i czas
trwania zajeé oraz tematy zajgc, przeprowadzenie realizacji zaje¢ nauczyciel potwierdzil podpisem.

W szkole prowadzone sg dzienniki nauczycieli specjalistow pedagoga, pedagoga specjalnego.
W dzienniku pedagoga wpisano tygodniowy rozklad jego zajec, czynnosci przeprowadzone w kazdym
dniu, informacje o kontaktach z instytucjami i osobami, z ktérymi wspoélpracuje w realizacji swoich
zadan, imiona i nazwiska uczniéw i dzieci objetych ré6znymi formami pomocy. W dzienniku zajeé
pedagoga specjalnego wpisano tygodniowe rozklady zaje¢ ww. specjalistdw, zajecia i czynnosci
przeprowadzone przez nich w kazdym dniu, imiona i nazwiska dzieci i uczniéw objgtych réznymi
formami pomocy, w szczegolnosci pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

Szkola prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen ucznia. Wpiséw w arkuszach ocen ucznidéw
dokonano na podstawie danych zawartych w ksiedze ucznidéw, dziennikéw lekcyjnych, a takze innych
dokumentach potwierdzajacych dane podlegajace wpisowi. Nauczyciele wypetniajgcy arkusze ocen
uczniow potwierdzili zgodnos¢ wpiséw z dokumentami wlasnorgcznym podpisem. Do arkuszy ocen
uczniow dokonano wpiséw o klasyfikowaniu, promowaniu uczniéw na podstawie uchwaly rady
pedagogicznej, ktorej date wpisano do arkuszy ocen uczniéw. W arkuszu ocen dla klasy IV w roku
szkolnym 2021/2022 brak jest podpisu nauczyciela uzupemiajacego arkusz ucznia z poz.2.

Szkota zatozyla ksiegi arkuszy ocen uczniow, ktérzy ukonczyli lub opuscili szkole w roku
szkolnym 2020/2021 i 2019/2020. Ksiggi arkuszy ocen ucznidéw zawieraja wykazy ucznidéw, oraz ich
arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiggi umieszczono adnotacje Ksigga arkuszy ocen uczniow, ktorzy
w 202172022 roku szkolnym ukoviczyli lub opuscili szkolge. Do wykazu uczniéw wpisano w porzadku
alfabetycznym imiona i nazwiska uczniéw, ktdrzy ukonczyli lub opuscili szkole w roku szkolnym
2021/2022. Na konicu ksiggi arkuszy ocen umieszczono adnotacj¢ o liczbie arkuszy ocen uczniéw,
ktérzy ukonczyli szkole, i ktérzy opuscili szkole z réznych przyczyn.

9. Wnioski: Dyrektor szkoly czgsciowo prowadzi dokumentacje z nalezyta starannoscia.
10. Zalecenia:

1) Zaleca sie prowadzi¢ ksiege ewidencji dzieci zgodnie z przepisem § 3 ust. 1 i 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646 z p6ézn. zm.).

Termin realizacji zalecenia: 8 marca 2023 r.

2) Zaleca si¢ prowadzi¢ ksiege uczniow zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
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wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646
z pézn. zm.).
Termin realizacji zalecenia: 8 marca 2023 r.

3) Zaleca si¢ prowadzi¢ arkusz ocen dla kazdego ucznia zgodnie z § 14 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly iplacowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1646 z pozn. zm.).

Termin realizacji zalecenia: 8 marca 2023 r.

Dyrektor szkoly/placéwki w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zglosi¢ do Lubelskiego Kuratora Oswiaty pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen, o ktérych mowa
w art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, moze zglosi¢ wobec nich
zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor szkoly/placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen

2) organ prowadzacy szkole/placoéwke o otrzymaniu zalecen i sposobie ich realizacji.
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Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

//I

Data i podpis dyrektora szkoly

Zgodnie z § 16 ust. Ipkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 v. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1551 z pdin. zm.), protokdl kontroli zawiera parafy
kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej stronie protokotu.



