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PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ

1. Nazwa i adres przedszkola: Przedszkole Publiczne nr 1 w Yecznej, ul. Tysiaclecia 12, 21-
010 Leczna

2. Imig i nazwisko dyrektora przedszkola: Katarzyna Gariska

3. Termin rozpoczecia i zakoniczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly si¢
czynnosci kontroli w szkole lub placowce: 28 listopada 2023 r.

4. Imig i nazwisko kontrolujacego: Ewelina Zakrzewska, Ewa Walczak

5. Nazwa isiedziba organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Lubelski Kurator Oswiaty,
ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin

6. Tematyka kontroli: prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania. dziatalnosci
wychowawczej i opiekunficzej przedszkola zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania. dziatalnosci wychowawczej
1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646 z pozn. zm.)
w roku szkolnym 2023/2024.

7. Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z pézn. zm.),
- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola. szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania. dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacii (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646 z pozn. zm.).

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz.U. z 2023 r. poz. 1584),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 z poézn. zm.),

- inne obowiazujace w tym zakresie przepisy.
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8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidlowosci:

W dniu 28 listopada 2023 roku w Przedszkolu Publicznym nr 1 w Lecznej zostala
przeprowadzona kontrola dorazna w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opickunczej przedszkola w roku szkolnym 2023/2024.

Prowadzac czynnosci kontrolne przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem przedszkola
Panig Katarzyng Ganskg oraz dokonano analizy dokumentow: dziennikow zajgé przedszkola
(dziennik oddziatu ,,Skrzaty” — 3-latki, dziennik oddziatu ,,Muchomorki” — 3-4-latki, dziennik
oddziatu , Jagddki” — 3-4-latki, dziennik oddziatu ,,Krasnoludki” — 4-5-latki, dziennik oddziatu
»Stoneczka” — 5-latki), dziennikéw specjalistow, dziennikow zaje¢ innych, indywidualnych
teczek dzieci objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w roku szkolnym 2023/2024.

W wyniku kontroli ustalono:

W Przedszkolu Publicznym nr 1 w Lecznej dzienniki prowadzone sg w wersji
papierowe;j.

Przedszkole prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik. W dziennikach oddziatow.
w porzadku alfabetycznym wpisano nazwiska i imiona dzieci (na zielono wpisano dane
dziewczat), daty 1 miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu zamieszkania dziecka, adresy poczty
elektronicznej rodzicéw oraz numery ich telefonow, jezeli je posiadajg. Odnotowano takze
nieprawidtowosci w ww. zakresie, tj.:

- brak adresu zamieszkania 2 dzieci, dot. grupy ,,Krasnoludki™ (6, 7 dziecko na liscie),
- brak adreséw poczty elektronicznej rodzicéw, dot. grupy ,,Krasnoludki™.

Do dziennikow zaje¢ oddzialéw wpisano si¢ tematy przeprowadzonych zaj¢¢ oraz
potwierdzono przeprowadzenie zaje¢ przez nauczyciela podpisem, jednakze odnotowano
nieprawidlowosci w ww. zakresie, tj.:

- brak tematu przeprowadzonych zaje¢ z jezyka angielskiego, dot. dziennika zaje¢ grupy
»Stoneczka” - 07.09.2023 r., 08.09.2023 r. 14.09.2023 1., 15.09.2023 r.;

- brak tematu przeprowadzonych przez nauczyciela zaje¢ w zastepstwie, dot. dziennika zaje¢
grupy ,,Stoneczka” - 01.09.2023 r.

W dziennikach oddziatow wszystkich grup odnotowuje si¢ obecnos¢ dzieci na zajeciach
w danym dniu (poprzez .+7, ,I” badz ,-”), jednakze nie odnotowuje si¢ godziny
przyprowadzania i odbierania dziecka do i z przedszkola.

Nieprawidtowosci w dziennikach oddziatow (dot. wszystkich grup przedszkolnych)
dotycza takze wpisywania kolorem zielonym realizacji programow witasnych.

Dyrektor przedszkola dokumentuje kontrolowanie dziennikéw kolorem czerwonym,
dot. kontroli dziennikow 28.09.2023 r, 29.09.2023 r.

Ponadto stwierdzono nieprawidlowosci dotyczace sposobu sprostowania bledow
i omylek w dziennikach oddzialow poprzez dokonywanie korekty kolorem niebieskim, bez
podpisu oraz daty stosowanie otoéwka (dot.: dziennika oddziatu ,,Krasnoludki” - 11.10.2023 r.,
17.10.2023 r., dziennika oddziatu ,Jagddki” — 13.10.2023 r., 19.10.2023 r.,, 06.11.2023 r.,
dziennika oddzialu ,,Muchomorki” — 14.09.2023 r., 12.10.2023 r.,, 30.10.2023 r., 29.09.2023 r.,
25.09.2023 r., dziennika oddziatu ,,Stoneczka™ — 14.09.2023 r., 15.09.2023 r., 05.10.2023 r.,
dziennika oddziatu ,Skrzaty” — 25.09.2023 r., 11.09.2023 r,, 12.09.2023 r., 26.09.2023 r.,
07.11.2023 r.,, 23.11.2023 r.).
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Przedszkole prowadzi dziennik zaje¢ logopedycznych dla 13 dzieci objetych pomoca
psychologiczno-pedagogiczng. W dzienniku nie dokonano podzialu na grupy. Frekwencja
odnotowywana w toku zaje¢ potwierdza, iz w zajeciach uczestniczy wiecej niz 4 dzieci, dot.
21.09.2023 r. — 5 obecnych / 5 nieobecnych, 28.09.2023 r — 4 obecnych / 3 nieobecnych,
05.10.2023 1. — 7 obecnych, 17.10.2023 r. — 5 obecnych / 3 nieobecnych, 19.10.2023 r. = 5
obecnych / 2 nieobecnych, 24.10.2023 r. — 7 obecnych / 1 nieobecny. Ponadto w dzienniku
zaje¢ logopedycznych odnotowywane sa w kazdym tygodniu zajecia z cala grupa przedszkolna,
dot. grupy ,.Stoneczka”, ,,Muchomorki”, ,Skrzaty”, WJagodki™, ,Krasnoludki”. Realizacja
zadan logopedy dokumentowana jest w ww. dzienniku. Lo gopeda nie prowadzi dziennika zaje¢
specjalisty.

Do dziennika zajeé¢ logopedycznych, z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
wpisano w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona dzieci, adresy poczty elektronicznej
rodzicow i numery ich telefonéw, tygodniowy rozklad zajec nauczyciela, daty
przeprowadzonych zajg¢, Niewtasciwie odnotowywana jest obecnos¢ dzieci na zajgciach.
Przeprowadzenie zaj¢¢ nauczyciel potwierdza podpisem. Brak adnotacji dotyczacej oddziatu,
do ktorego uczeszczaja dzieci, dla ktorych zorganizowano zajecia. Do dziennika zajec nie
wpisano programu pracy grup, czasu trwania zaje¢ w poszczegodlne dni (dot. 9:40-12.55).

W dniu kontroli okazano takze dziennik zaje¢ specjalistycznych — ,,Rewalidacja — BFS™.
W dzienniku stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie dokonywania sprostowania btedow
i omytek w dn. 06.09.2023 r., 19.09.2023 r., 20.09.2023 r., 26.09.2023 r., 29.09.2023 r.

Pedagodzy specjalni (dot. ,,Dziennik zaje¢ pedagoga specjalnego mgr Joanna Grymuza”
i ,.Dziennik zaje¢ pedagoga specjalnego, w tym zajec korekcyjno-kompensacyjnych mgr Olga
Kosakowska™) oraz psycholog (dot. ,,Dziennik zajg¢ pomocy psychologicznej”) prowadza
dzienniki zaje¢ specjalisty. Do dziennikéw wpisano tygodniowy rozklad zaje¢ specjalisty.
zajecia i czynno$ci prowadzone w poszczegdlnych dniach, w tym informacje o kontaktach
7 0sobami i instytucjami. z ktérymi wspoldziata przy wykonywaniu swoich zadan, oraz imiona
i nazwiska dzieci, objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng. W dziennikach
specjalistow dokumentowane s3 zajecia realizowane Ww ramach udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, tj. zajecia korekcyjno-kompensacyjne, zajgcia rozwijajace
kompetencje emocjonalno-spoleczne, zajccia o charakterze terapeutycziym.

W dzienniku ,,Pomocy psychologicznej” odnotowano przekroczenie liczby dzieci
bioracych udziat w zajeciach rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spotecznie w dniu
20.10.2023 r. (11 dzieci) oraz 03.11.2023 r. (13 dzieci), co jest niezgodne z § 10 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1584).

W dziennikach zaje¢ innych oraz dziennikach zaje¢ specjalistow  stwierdzono
nieprawidtowosci dotyczace sprostowania bledow i omylek, dot. np. ,.Dziennik pedagoga
specjalnego AG™ - 12.10.2023 r. , ,Dziennik pomocy psychologicznej” — 29.09.2023 r.,
03.11.2023r., 13.11.2023 1., 24.11.2023 .

Przedszkole gromadzi w indywidualnych teczkach dzieci objetych pomocg
psychologiczno-pedagogiczna  dokumentacje badan i czynnosci prowadzonych przez
specjalistow i nauczycieli pracujacych z dzieckiem.
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9. Whnioski:
Whnioskéw nie sformulowano.

10. Zalecenia, termin realizacji:

1) Zaleca sig¢ w dziennikach zajg¢é oddziatow odnotowywac miejsce urodzenia dziecka, adres
zamieszkania dziecka, godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola, tematy
zrealizowanych zajg¢ oraz potwierdza¢ podpisem przeprowadzenie zaje¢ przez
nauczyciela, zgodnie z § 2 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej = dnia
235 sierpnia 2017 v w sprevvie sposobu prowad=enia przez publiczne pr-edszkola, szkoly
i placéwki  dokumeniacji  przebiegu  nauczania,  d-ialalnosci  wychowawezej
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacyi (Dz. U. z 2017 1. poz. 1646 = pozn. zm.).
Termin realizacji: niezwlocznie

2) Zaleca si¢ prowadzi¢ dzienniki innych zaje¢ niz zajecia wpisywane odpowiednio do
dziennika zaj¢¢ przedszkola, w szczegdlnosei zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w spravwie sposobu prowad=eniua przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, d-ialalnosci  wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pézn. zm.).
Termin realizacji: niezwlocznie

3) Zaleca si¢ do dziennikéw innych zajgé, w przypadku zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wpisywa¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska
1 imiona odpowiednio dzieci oraz oddzial, do ktérego ucz¢szezajg odpowiednio dzieci,
adresy poczty elektronicznej rodzicéw i numery ich telefonow. jezeli je posiadaja.
indywidualny program pracy z dzieckiem, a w przypadku zaje¢ grupowych — program
pracy grupy, tygodniowy rozklad zajeé. daty i czas trwania oraz tematy
przeprowadzonych zajeé. oceng postepéw i wnioski dotyczace dalszej pracy
z dzieckiem oraz odnotowuje si¢ obecnos¢ dzieci na zajeciach, zgodnie z § 11 ust. 3
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej = dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania. dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pézn. zm.).

Termin realizacji: niezwlocznie

4) Zaleca si¢ organizowac¢ zajecia logopedyczne zgodnie z § 9 rozporzqdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach,  szkolach
i placowkach (Dz.U. z 2023 r. poz. 1584).

Termin realizacji: niezwlocznie

5) Zaleca si¢ organizowa¢ zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoleczne
zgodnie z § 10 rozporzgd=enia Ministra Edukacji Narodowej = dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogic=nej
w publicznych przedszkolach. szkolach i placowkach (Dz.U. = 2023 r. poz. 1584).
Termin realizacji: niezwlocznie

6) Zaleca si¢ dokonywaé sprostowania btedow i omylek w dokumentacji przebiegu
nauczania. dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej zgodnie z § 25 rozporzqd-enia
Ministra Edukacji Narodowej = dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawic sposobi
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prowadzenia prze: publiczne przeds=zkola. s=koly i placéwki dokumentucyi proebiegu
nauc=ania. d=ialalnosci wychowawezej i opickunczej oraz rod=ajorw tej dokumentacji
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1646 = pozn. zm.).
Termin realizacji: niezwlocznie

7) Zaleca sie przeprowadzenie kontroli dziennikéw przedszkola, zgodnie = 822 ust. 1 pht. 2
rozpor=qdzenia Minisira Edukacji Narodowej = dnia 23 sierpnia 2017 r.w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1531 z pozn. zm.).
Termin realizacji: niezwlocznie

Dyrektor szkoty/placowki w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli. moze
zglosi¢ do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do
ustalen zawartych w protokole kontroli.

Dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen. o ktorych
mowa w art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe. moze zgtosi¢ wobec
nich zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.
a w przypadku wniesienia sastrzezefi — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglgdnieniu zastrzezen. jest zobowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen.

2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymaniu zalecen oraz o sposobie

ich realizacji.
ST. WIZYTATOR
(e

mgr Ewelina Zakrzewska

Sublin, ORI

tmiejscovwosé. data i podpis wizylatog

&m»aow:ww{m

(miejscowosé. data i podpis
dvrektora sckoly placowki)

mgriif{u a Walczak
Poswiadezam odbior protokotu kontroti:

Q5. 42202 2-¢. mar Katargyne.Garl

Data i podpis dyrektora szkof:

Zgodnie = § 16 ust.1 pkt 7 rozporzqd=enia Ministra Edukacji Narodowej = dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nad=oru pedugogic=nego (D=. U. 2020 r. po=. 1331 z pézn. zm.). protokdl kontroli zawiera parafy kontrolujgcego
i dyrektora szkoh lub plucowki na kazdej stronie protokot.






