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Znak sprawy — WKO.5533.34.2023. EW/EZ
Numer upowaznienia: WKO.5533.34.2023. EW/EZ

Data wydania upowaznienia: 11 stycznia 2023 r.

Nr kontroli w rejestrze szkoty: 33

Podmiot wnioskujacy o kontrole: Lubelski Kurator O$wiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli: rozmowa telefoniczna z dyrektorem szkoty

w dniu 9 stycznia 2023 r.

CRS: nie dotyczy

a)
b)

d)

PROTOKOELE KONTROLI DORAZNEJ

Nazwa i adres szkoly: Szkola Podstawowa w Czerniejowie, Czerniejéow 130,
23-114 Czerniejow

Imi¢ i nazwisko dyrektora szkoly: Bogdan Opon

Termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly
si¢ czynnosSci kontroli w szkole lub placéwce: 12 stycznia 2023 r.

Imi¢ i nazwisko kontrolujacego: Ewa Walczak, Ewelina Zakrzewska

Nazwa i siedziba organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny: Lubelski Kurator
Oswiaty, ul. 3 Maja 6, 20 - 950 Lublin

Tematyka kontroli: prowadzenie przez szkole dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
w roku szkolnym 2022/2023

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z p6zn. zm.),
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 z p6zn. zm.),

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. 22017 1. poz. 1646 z p6zn. zm.),

inne obowiazujgce w tym zakresie przepisy.



8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci:

W dniu 12 stycznia 2023 r. w Szkole Podstawowej w Czerniejowie przeprowadzono
kontrol¢ dorazng w zakresie zgodnosci z przepisami prawa prowadzenia w biezacym roku
szkolnym dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuriczej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pdzn. zm.).

Podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzono rozmowe z Panem Bogdanem
Oponiem dyrektorem szkoty oraz dokonano analizy dokumentacji szkolnej: ksiegi ewidencji
dzieci podleglych obowiazkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi
szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly, ksiegi uczniéw, dziennikéw lekcyjnych
prowadzonych w formie elektronicznej, dziennika zaje¢¢ oddziatow przedszkolnych, dziennika
zaje¢ $wietlicy, dziennikow zajec z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej (pedagoga
specjalnego, logopedy, psychologa), dziennikdw zaje¢ innych (korekcyjno-kompensacyjnych,
dydaktyczno-wyréwnawczych z j. angielskiego, logopedycznych, biblioteki), ksiegi arkuszy
ocen.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

Szkota Podstawowa w Czerniejowie prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu
zamieszkatych w obwodzie szkoty. Do ksiggi ewidencji wpisano wedlug roku urodzenia dzieci
ich imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, numery PESEL oraz imiona i nazwiska
rodzicow. W kilku miejscach dokonano sprostowania bledu i omylki pisarskiej poprzez
przekreslenie tekstu czerwonym dhugopisem. Jednakze dokonane zmiany nie zostaly opatrzone
czytelnym podpisem osoby dokonujacej sprostowania oraz data wprowadzenia korekty, co jest
niezgodne z § 25 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacyi
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pézn. zm.).

W szkole prowadzona jest ksiega uczniow w ktoérej chronologicznie, wedlug dat
rozpoczecia nauki w Szkole Podstawowej w Czerniejowie wpisane sg imiona i nazwiska
ucznidow, daty 1 miejsce ich urodzenia, numery PESEL, adresy zamieszkania uczniéw, imiona
1 nazwiska rodzicow, daty rozpoczecia nauki w szkole, oddziat do ktérego dany uczen zostat

przyjety, miejsce urodzenia uczniow.

Dla kazdego oddzialu szkola prowadzi dziennik zaje¢ lekcyjnych w postaci
elektronicznej. W dziennikach zajgé, w porzadku alfabetycznych wpisane sg imiona i nazwiska
ucznidéw, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicOw oraz
adresy zamieszkania rodzicow, jesli sa inne niz adresy zamieszkania ucznidéw, a takze numery
telefondéw i adresy poczty elektronicznej. Ponadto w dziennikach lekcyjnych wpisane sg imiona
i nazwiska nauczycieli prowadzacych w danym oddziale zajecia edukacyjne wraz
z tygodniowym rozkladem zaje¢. W dziennikach odnotowywana jest frekwencja uczniow,
tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz oceny biezace.
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Szkota Podstawowa w Czerniejowie realizuje wychowanie przedszkolne w dwoch
oddziatach dla ktérych prowadzi dzienniki zaje¢ przedszkola w wersji elektroniczne;.
W dziennikach zaje¢¢ przedszkola na biezgco dokumentowany jest przebieg pracy
wychowawczo-dydaktycznej. W ww. dziennikach, w porzadku alfabetycznym wpisane sa
nazwiska i imiona dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania, a takze imiona
1 nazwiska rodzicow, numery telefonéw oraz adresy poczty elektronicznej. Stwierdzono,
iz u dwojga dzieci w oddziale , Krasnoludki” oraz u czworga dzieci w grupie ,,Zeréwka” nie
wpisano miejsca urodzenia dzieci, co jest niezgodne z § 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U, z 2017 r. poz. 1646 z pdzn. zm.). Ponadto
w dziennikach zaje¢ przedszkolnych wpisane sg tematy przeprowadzonych zajeé, a takze
rejestrowane sg godziny przyprowadzania i odbierania dzieci.

Szkota prowadzi dziennik zajgé swietlicy w wersji elektronicznej, w ktérym wpisany
jest plan pracy $wietlicy na rok szkolny 2022/2023, imiona i nazwiska uczniéw korzystajacych
z zajg¢ Swietlicowych wraz z odnotowaniem oddziatu do ktérego uczeszczaja. W dzienniku
odnotowywane sg tematy przeprowadzonych zajeé, a takze obecno$¢ ucznidéw na
poszczegdlnych godzinach pobytu w $wietlicy.

W szkole prowadzone sg dzienniki innych zaje¢ w postaci elektronicznej oraz
papierowej.  Kontroli  poddano  dzienniki  zajeé:  korekcyjno-kompensacyjnych,
logopedycznych, dydaktyczno-wyréwnawczych z j. angielskiego, ktére prowadzone sa
w wersji elektronicznej oraz dziennik zaje¢ biblioteki szkolnej prowadzony w wersji
papierowej. Do dziennikoéw ww. zaje¢ wpisano w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
uczestnikow zajec, oddzial do ktérego uczgszczaja, imiona i nazwiska rodzicéw, numery ich
telefondw oraz adresy poczty elektronicznej. W dziennikach zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej znajduje si¢ program pracy grupy, tygodniowy rozklad zajeg,
daty 1 czas trwania przeprowadzonych zaje¢. W dzienniku odnotowywana jest takze frekwencja
uczniéw. Jednakze, stwierdzono, iz w dzienniku zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych w dniu
25.10 2022 r. nie odnotowano obecnos$ci ucznidw, nie wskazano réwniez liczby uczniow
nieobecnych, co jest niezgodne z § 11 ust. 3 wskazanego wyzej rozporzadzenia. W dzienniku
zajec biblioteki, znajduje si¢ plan pracy biblioteki szkolnej, godziny jej pracy. Ponadto wpisane
sg czynnosci, wykonywane przez nauczyciela bibliotekarza, wlgcznie z realizacjg lekcji
bibliotecznych. Przeprowadzone zajgcia i wykonywane czynnosci potwierdzane sa podpisem
nauczyciela.

W toku kontroli stwierdzono, ze szkota prowadzi dzienniki zaje¢ specjalistow pedagoga
specjalnego, psychologa oraz logopedy. W dziennikach specjalistow wpisane sa imiona
i nazwiska uczestnikow poszczegélnych zaje¢, tygodniowe rozklady zajeé¢ oraz codzienne
czynnosci wykonywane w toku biezgcej pracy z uczniami.

Szkota Podstawowa w Czerniejowie prowadzi ksiegi arkuszy ocen ucznidw.
W ksiggach znajduje si¢ wpisany w porzadku alfabetycznym wykaz uczniéw, ktérzy w danym
roku szkolnym ukonczyli szkotg oraz arkusze ich ocen. Zawarta na koficu ksiggi adnotacja
o liczbie arkuszy ocen uczniow, ktorzy ukonczyli szkote lub ja opuscili jest opatrzona pieczecia
szkoty oraz pieczatka i podpisem dyrektora szkoty.



W roku szkolnym 2022/2023 do Szkoty Podstawowej w Czerniejowie nie uczeszczajg
uczniowie posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w zwigzku
Z pOWYZszZym nie sg organizowane zajecia z zakresu ksztalcenia specjalnego. Tym samym nie
jest prowadzona dokumentacja w powyzszym zakresie.

Szkota gromadzi w indywidualnej teczce dla kazdego ucznia objetego pomoca
psychologiczno-pedagogiczng dokumentacje badan i czynnosci prowadzonych przez
nauczycieli specjalistow.

Whioski: W prowadzonej przez Szkote Podstawowg w Czerniejowie dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej stwierdzono przypadki
nieprawidlowosci, ktére wskazano dyrektorowi szkoty. Jednakze nalezy stwierdzié,
1z pojawiajace sie nieprawidlowosci w dokumentowaniu dziatalnosci szkoty majg charakter
incydentalny. W zwigzku z powyzszym wskazane jest zintensyfikowanie przez dyrektora
szkoty dziatan w zakresie nadzoru pedagogicznego.

Zalecenia:
1. Zaleca si¢ dokonywanie w dokumentacji szkolnej sprostowania bledu i omylki
pisarskiej zgodnie z § 25 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 7 2017 r. poz
1646 z poin. zm.).

2. Zaleca si¢ wpisywa¢ do dziennika zaje¢ przedszkola miejsce urodzenia kazdego
dziecka, zgodnie z § 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekurniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 7 2017 r. poz. 1646 7 poin. zm.).

3. Zaleca si¢ odnotowywa¢ w dziennikach innych zaje¢é obecnos$é uczniow na kazdych
zaje¢ciach, zgodnie z § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 7 2017 r. poz. 1646 7 poin. zm.).

Termin realizacji zalecen: niezwlocznie

Dyrektor szkoty/placéwki w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Dyrektor szkoly/placéwki w terminie 7 dni w terminie od otrzymania zalecen o ktérych
mowa w art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, moze zgltosi¢ wobec
nich zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.
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Dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkole lub placoéwke o otrzymaniu zaleceh i sposobie ich
realizacji. £ ol
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(miejscowosé, data i podpis dyrekiora szkoly/placéwki) (miejscowosé, data i podpis wisytatora)
SalueeySe €.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli:

. crnicjgyi%

Zgodnie z § 16 ust. ] pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej = dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nad=oru
pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 = pézn. zm.), protokdt kontroli zawiera parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly

lub placowki na kaidej stronie protokotu.
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