KURATORIUM OSWIATY W LUBLINIE

ul. 3 Maja 6; 20-950 Lublin, skrytka pocztowa 146,
Centrala KO: 81-53-85-200, Sekretariat: 81-53-85-222, Fax Centrala; 81-53-85-265
www.kuratorium.lublin.pl e-mail: kurator@kuratorium.lublin.pl

Znak sprawy — WK0.5533.317.2023.1Sz/Wcz

Numer upowaznienia: WK0.5533.317.2023.1Sz/WCz

Data wydania upowaznienia: 8 listopada 2023 .

Nr kontroli w rejestrze szkoty: 2

Podmiot wnioskujacy o kontrolg: Lubelski Kurator Oswiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli: telefonicznie dnia 16 listopada 2023 r.
CRS - nie dotyczy

PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ

. Nazwa, siedziba i adres szkoly: Szkola Podstawowa w Kowalinie, Kowalin 45, 23-200
Krasnik

. Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Marzenna Berdys-Pe¢ziot

. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie

czynnosci kontroli w szkole: 21 listopada 2023 1.

. Imie i nazwisko kontrolujgcego: Iwona Szymczyk, Wioletta Czochér
. Nazwa i siedziba organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Lubelski Kurator

Oswiaty, ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin

. Tematyka kontroli: zgodno$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej szkoly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646

z pdzn. zm.)
. Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z p6zn.

Zm) b

- ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pézn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 z p6zn. zm.),

- inne obowigzujace w tym zakresie przepisy.

. Opis ustalonego stanu faktycznego, w fym ujawnionych nieprawidlowosci:

W dniu 21 listopada 2023 r. w Szkole Podstawowej w Kowalinie przeprowadzono

kontrole dorazng w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej i opiekuriczej szkoly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe;
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z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r., poz. 1646 z pézn. zm.).

Podczas kontroli przeprowadzono rozmowg z dyrektorem szkoly Pania Marzenng
Berdys-Peziot oraz dokonano analizy dokumentéw: ksiegi ewidencji dzieci podlegajacych
obowiazkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowiazkowi szkolnemu
zamieszkatych w obwodzie szkoly, ksiegi uczniéw, dziennikéw lekcyjnych, dziennika oddziatu
przedszkolnego, dziennikow zajeé w $wietlicy, dziennikéw innych zajec, dziennikéw zajec
rewalidacyjnych, arkuszy ocen, indywidualnych teczek ucznidw objetych ksztalceniem
specjalnym lub pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

W wyniku kontroli ustalono:

Szkola prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly.
Do ksiegi ewidencji wpisano wedtug roku urodzenia: imi¢ (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia oraz adres zamieszkania dziecka, numer PESEL, imiona i nazwiska rodzicow, adresy
zamieszkania rodzicow, jezeli sa inne niz dziecka oraz informacje na podstawie, ktérych spelnia
obowiazek szkolny.

W szkole prowadzona jest ksiega uczniéw, do ktorej wpisano dane: imig (imiona)
i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania ucznia, imiona
i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s3 inne niz dziecka, a takze datg
rozpoczecia nauki w danej szkole i oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniow
odnotowano date ukoficzenia szkoly albo date i przyczyng opuszczenia szkoty przez ucznia.

Ksiega ewidencji dzieci i ksiega uczniéw prowadzone sa w wersji papierowej. W wersji
elektronicznej prowadzone s3 dzienniki zaje¢ w $wietlicy, dzienniki lekcyjne i nauczycieli
specjalistéw . Podczas kontroli dyrektor szkoly okazal zgode organu prowadzacego na
prowadzenie dziennikow w wersji elektroniczne;.

W Szkole Podstawowej w Kowalinie funkcjonuje 1 oddziat przedszkolny, dla ktérego
prowadzony jest dziennik. W dzienniku wpisane sg nazwiska i imiona dzieci
w kolejnosci alfabetycznej, daty i miejsca urodzenia oraz miejsca zamieszkania dziecka, imiona
i nazwiska rodzicow, a takze adresy ich zamieszkania, jezeli sg inne niz dziecka, adresy poczty
elektronicznej i numery telefonéw rodzicoéw, jezeli je posiadaja, tematy przeprowadzanych
zajeé, potwierdzone wpisem nauczyciela, obecnos¢ dzieci na zajeciach, ramowy plan dnia,
godziny przyprowadzenia i odbierania dzieci.

Przebieg nauczania dokumentujga dzienniki lekcyjne 7 oddziatéw klasowych. Podczas
kontroli sprawdzono 7 dziennikéw lekcyjnych. W dziennikach oddzialéw, w porzadku
alfabetycznym wpisano nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich
zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od
adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich telefonow,
jezeli je posiadaja. W kazdym dzienniku wpisano: imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych
zajecia, tygodniowy rozklad zaje¢, oceny biezace. Stwierdzono, iz na biezaco odnotowywana
jest obecno$¢  ucznibw na zajeciach, liczba  godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych uczniéw oraz wpisywane s3 tematy prowadzonych zaje¢ wraz
z wpisem nauczyciela.

Szkola prowadzi 1 dziennik zaje¢ w Swietlicy, ktory sprawdzono podczas kontroli. Do
dziennika wpisano: imiona i nazwiska uczniow oraz oddziat, do ktérego uczeszczaja, plan pracy
swietlicy na biezacy rok szkolny. Na biezaco odnotowywana jest obecno$¢ ucznia wraz ze
szczegblowym wykazem jego pobytu oraz wpisywane s3 tematy zajgé wraz z wpisem
nauczyciela.

Szkola gromadzi w indywidualnej teczce dla kazdego ucznia objetego pomocg
psychologiczno-pedagogiczng dokumentacje badan i czynnosci uzupelniajacych



prowadzonych przez nauczycieli specjalistéw, w tym indywidualne programy edukacyjno-
terapeutyczne.

Przebieg zaje¢ rewalidacyjnych prowadzonych w biezacym roku szkolnym
udokumentowany jest w dzienniku zaje¢ rewalidacyjnych dla kazdego ucznia.

W szkole znajdujg sie dzienniki nauczycieli specjalistow. Dziennik logopedy, pedagoga
szkolnego, psychologa, pedagoga specjalnego zawiera: tygodniowy rozklad zaje, zaj¢cia
i czynnoéci przeprowadzone w poszczegblnych dniach, imiona i nazwiska dzieci oraz
odnotowywana jest ich obecno$¢ na zajgciach, a takze informacje o kontaktach z osobami
i instytucjami, z ktérymi dany specjalista wsp6ldziata przy wykonywaniu swoich zadan.

Rada pedagogiczna w dniu 14 czerwca 2023 r. podjeta uchwate nr 9/2022/2023
dotyczaca klasyfikowania i promowania uczniow oraz ukoniczenia szkoty.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen ucznia. W szkole zatozono ksigge
arkuszy ocen zawierajaca wykazy uczniéw wszystkich oddziatow, ktérzy w danym roku
szkolnym ukonczyli lub opuscili szkolg oraz ich arkusze ocen.

9. Wnioski:
W wyniku kontroli stwierdzono, iz dyrektor szkoly prowadzi dokumentacje zgodnie

Z przepisami prawa.
10. Zalecenia, termin realizacji:

Brak.

Dyrektor szkoty/placéwki w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokohu kontroli,
moze zglosi¢ do Lubelskiego Kuratora Oswiaty pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleceri, o ktérych mowa
w art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, moze zglosi¢ wobec nich
zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor szkoly/placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecefi, a w przypadku
whiesienia zastrzezeA — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzeze, jest obowigzany powiadomic¢:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen
2) organ prowadzacy szkole/placéwke o otrzymaniu zalecen i sposobie ich realizacji.
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Zgddnte z ust. 1pk{ 7 rozpbrzqdzetia’ Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1551 z péin. zm.), protokdt kontroli zawiera parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly
lub placowki na kazdej stronie protokolu.






