KURATORIUM OSWIATY W LUBLINIE

ul. 3 Maja 6; 20-950 Lublin, skrytka pocztowa 146,
Centrala KO: 81-53-85-200, Sekretariat: 81-53-85-222, Fax Centrala: 81-53-85-265
www.kuratorium.lublin.pl e-mail: kurator@kuratorium.lublin.pl

Znak sprawy — WK0.5533.288.2023.MBo

Numer upowaznienia: WK0.5533.288.2023. MBo

Data wydania upowaznienia: 24 pazdziernika 2023 r.

Nr kontroli w rejestrze szkoty — 4/2023

Podmiot wnioskujacy o kontrolg — Lubelski Kurator O$wiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli — telefonicznie, 23 pazdziernika 2023 r.

CRS- nie dotyczy

PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ
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Nazwa i adres szkoly/placéwki: Szkola Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Laziskach,
24-335 Laziska, Laziska 79

Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Zbigniew Jackowski

Termin rozpoczgeia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie¢ czynnosci
kontroli: 27 pazdziernika 2023 r.

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Malgorzata Bojar

. Nazwa 1 siedziba organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Lubelski Kurator O$wiaty,

ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin

Tematyka kontroli: prowadzenie przez szkole dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej i opiekunczej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z p6zn. zm.)
- (ustawa Prawo o$wiatowe),

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230 z p6zn.
zm),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z2017 r. poz. 1646 z pdzn. zm.),

~ inne obowigzujace w tym zakresie przepisy.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidlowosci:

W dniu 27 pazdziernika 2023 r. w Szkole Podstawowej im. Jana Kochanowskiego w Laziskach

przeprowadzono kontrol¢ dorazna w zakresie prowadzenia przez szkote dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej zgodnie z przepisami prawa.
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Podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly oraz dokonano
analizy dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze;j:

— ksiega ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowiazkowi szkolnemu zamieszkalych w obwodzie szkoty,

— ksiega uczniow,

— dzienniki zaje¢ przedszkola (szczegdtowej analizie poddano dziennik przedszkola grupy
3-4 latkéw 1 5-6 latkow),

— dzienniki lekcyjne (szczegotowej analizie poddano dziennik lekeyjny kl. I, kI. Vi kl. VIII),

— 5 dziennikéw zajeé swietlicy,

— dzienniki innych zaje¢: dziennik zaje¢ humanistyczno-artystycznych w kl. I, dziennik zajec
humanistyczno-artystycznych w kl. II, dziennik zaje¢ humanistyczno-artystycznych
w kl. III, dziennik zaje¢ rozwijajacych umiejetnos¢ konwersacji z jezyka angielskiego
w kl. VI, dziennik zaje¢ rozwijajacych umiejetnos¢ konwersacji z jezyka angielskiego
w kl. V, rozwijajacych zainteresowania matematyczno-informatyczne w kl. VIII, dziennik
zaje¢ dydaktyczno-wyrdwnawczych z jezyka polskiego dla uczniéw kl. VIII, dziennik zajed
dydaktyczno-wyréwnawczych z jezyka polskiego w kl. IV, kl. V, kl. VI, kl. VII, dziennik
zajec¢ korekcyjno-kompensacyjnych dla ucznidéw kl. [ 1 kl. II, dziennik zaje¢ korekcyjno-
kompensacyjnych dla uczniéw kl. 1II, dziennik zaje¢ logopedycznych dla ucznidéw kl. 1,
dziennik zaje¢ logopedycznych dla uczniéow kl. II, dziennik zajeé logopedycznych dla
uczniow kl. III, dziennik zaje¢ logopedycznych dla dzieci grupy 5-6 latkow, dziennik zajec
rewalidacyjnych dla ucznia z orzeczeniem nr 46/2022 Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Opolu Lubelskim,

— 2 dzienniki pedagoga, 1 dziennik pedagoga specjalnego, 2 dzienniki psychologa,

— indywidualne teczki dzieci i uczniéw objetych ksztalceniem specjalnym i pomoca
psychologiczno-pedagogiczna,

— arkusze ocen ucznidéw kl. VIII oraz kl. IV,

— ksiegi arkuszy ocen z roku szkolnego 2021/2022 i 2022/2023,

~ uchwaly rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania ucznidow oraz
ukonczenia szkoty.

W wyniku kontroli ustalono, ze szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych
obowiazkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkalych
w obwodzie szkoty. Do ksiegi ewidencji dzieci pisano wedhug roku urodzenia imiona i nazwiska dzieci,
daty i miejsca urodzenia, numery PESEL oraz adresy zamieszkania dzieci, a takze imiona i nazwiska
ich rodzicéw oraz ich miejsca zamieszkania w przypadku gdy sa rézne od adresu dziecka.

Szkota prowadzi ksiege uczniow, do ktdrej wpisane sg imiona i nazwiska uczniow, data
1 migjsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli sa rézne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki
w danej szkole oraz oddzial, do ktorego ucznia przyjeto. W ksiedze ucznidw odnotowano date
ukonczenia szkoty albo date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpiséw w ksiedze uczniow
dokonano chronologicznie wedlug dat rozpoczgcia przez uczniéw nauki w szkole,

Szkota prowadzi dzienniki zaje¢ przedszkola i dzienniki lekcyjne wylacznie w formie
elektronicznej za zgodg organu prowadzacego szkole: Zarzadzenie Wojta Gminy Laziska
Nr 0050.51.2021 z dnia 21 lipca 2021 r. Kontroli poddano dzienniki oddzialéw przedszkolnych grupy
3-4 latkow i 5-6 latkéw. Do dziennikow wpisano w porzadku alfabetycznym imiona i nazwiska dzieci,
daty 1 miejsca ich urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw, numery
telefondw rodzicow i ich miejsca zamieszkania, gdy sg inne niz adresy ich dzieci. W dzienniku znajduja
si¢ tematy przeprowadzonych zaje¢, a takze godziny przyprowadzania i odbierania dziecka
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Szkofa zatozyta ksiggi arkuszy ocen uczniéw, ktdrzy ukonczyli lub opuscili szkote w roku szkolnym
2021/2022 1 2022/2023. Na pierwszej stronie ksiegi umieszczono adnotacje Ksiega arkuszy ocen
uczniow, kidrzy w 2021/2022 roku szkolnym wkoviczyli lub opuscili szkole, Ksiega arkuszy ocen uczniéw,
ktorzy w 2022/2023 roku szkolnvm ukoriczyli Iub opuscili szkolg. Do wykazu ucznidéw wpisano
w porzadku alfabetycznym imiona i nazwiska uczniéw, ktorzy ukonczyli lub opuscili szkote w roku
szkolnym 2021/2022 i 2022/2023. Na koncu ksiggi arkuszy ocen umieszczono adnotacje o liczbie
arkuszy ocen uczniow, ktorzy ukonczyli szkote, i ktorzy opuscili szkote z réznych przyczyn w roku
szkolnym 2021/2022 i 2022/2023.

9. Wnioski: Dyrektor szkoty prowadzi dokumentacji z nalezyta starannoscia.

10. Zalecenia:
nie sformutowano zalecen.

Dyrektor szkoty/placoéwki w ciagu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢
do Lubelskiego Kuratora Oswiaty pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen, o ktérych mowa
w art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, moze zglosi¢ wobec nich
zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor — szkoty/placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nicuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen

2) organ prowadzacy szkote/placowke o otrzymaniu zalecen i sposobie ich realizacji.

i&fcu w‘//&cﬁaag/cf WP’SM

Lublin, 3 listopada 2023 r. Lublin, 3 listopada 2023 v.
(miejscowos¢, data i podpis (miejscowosé, data i podpis wizytatora)
dyrektora szkoly/placowki)

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

Lobliy 3 Liztopadia J0A3, ffww tois/
Data i podpis dyrektora-szkoty |

Zgodnie z § 16 ust. Ipkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej = dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1551 z p62n. zm.), protokdl kontroli zawiera parafy kontrolujacego
i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokotu.
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z przedszkola. W dzienniku odnotowuje si¢ obecnosé¢ dzieci na zajeciach w danym dniu. Nauczyciele
potwierdzaja realizacje zaje¢ wpisem tematu zajeé oraz odnotowaniem obecnodci dzieci na zajeciach.

Szkota prowadzi dzienniki lekcyjne dla kazdego oddzialu. Poddano analizie dzienniki kl. I,
ki. V i kl. VIII. Do kazdego dziennika lekcyjnego wpisano imiona i1 nazwiska uczniow
w porzadku alfabetycznym, daty i miejsca ich urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska ich rodzicow, adresy ich poczty elektronicznej oraz numery telefondéw, adresy zamieszkania
w przypadku, gdy sa inne niz ucznidow. Okreslono tygodniowy rozktad zaje¢ oraz imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajgcia edukacyjne. W dziennikach lekcyjnych odnotowano obecnosci
ucznidw na zajeciach, liczbe godzin usprawiedliwionych 1 nieusprawiedliwionych nieobecnosci
uczniéow na tych zajeciach, wpisano tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace
uczniow.

Szkota prowadzi dziennik zaje¢ swietlicy w formie tradycyjnej, wg wzoru MEN-I/37. Dzienniki
swietlicy szkolnej, do ktdrych wpisano imiona i nazwiska 71 ucznidw w nastepujacych grupach: kl. VIII
-12 ucznidow, kl. IV i kl. V - 16 uczniow, kl. VI i kL. VII - 12 ucznioéw, kl. I oraz kl. IIT - 18 uczniéw,
kl. IT -13 uczniéw. W dziennikach poszczegdlnych grup wpisano plany pracy grup swietlicowych na
rok szkolny 2023/2024 oraz tematy przeprowadzonych zaje¢, odnotowano obecnosci uczniéw na
poszczegdlnych godzinach zajeé, wpisano tematy przeprowadzonych zajeé, ktérych realizacje
wychowawcy potwierdzili wpisami tematow i odnotowaniem obecnosci uczniéw na zajeciach.

W szkole prowadzone s3 dzienniki innych zaje¢ w formie wylacznie elektronicznej za zgodg
organu prowadzacego szkote: Zarzadzenie Wojta Gminy Laziska Nr 0050.54A.2022 z dnia 29 lipca
2022 r. Dokonano szczegdtowej kontroli dziennika zaj¢é rozwijajacych zainteresowania matematyczno-
informatyczne dla ucznidw kl. VIII, dziennika zajgé¢ korekcyjno-kompensacyjnych dla ucznidw kl. I
oraz kl. II, dziennika oraz dziennika zajg¢ logopedycznych dla uczniéow kl. I, do ktérych wpisano
w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona ucznidéw, oraz oddzial, do ktérego uczeszczaja, adresy
poczty elektronicznej rodzicéw i numery ich telefondw, jezeli je posiadaja, program pracy grupy,
tygodniowy rozklad zajec. daty i czas trwania oraz tematy przeprowadzonych zaje¢. Odnotowano sie
obecnosci uczniéw na zajeciach. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciele potwierdzaja wpisami tematéw
oraz odnotowaniem obecnosci ucznidéw na zajeciach. Przeprowadzono kontrole dziennika zajgé
rewalidacyjnych dla ucznia nr orzeczenia 103/2021, do ktérego wpisano: imi¢ i nazwisko uczestnika
zaje¢, date imiejsce urodzenia, adres zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw, adresy poczty
elektronicznej i numery telefondéw oraz indywidualne programy pracy z uczniem, tygodniowy rozktad
zajec, daty i czas trwania zaje¢ oraz tematy zajec¢, przeprowadzenie realizacji zaje¢ nauczyciel
potwierdzit wpisem tematu zaje¢ i odnotowaniem obecnos$ci ucznia na zajeciach.

Szkota gromadzi w indywidualnych teczkach dla kazdego ucznia objetego pomoca
psychologiczno-pedagogiczna dokumentacje badan i czynnosci uzupelniajacych prowadzonych przez
pedagoga, psychologa, logopede i innych specjalistoéw takze indywidualne programy edukacyjno-
terapeutyczne oraz indywidualne programy zajec.

W szkole prowadzone sg dzienniki nauczycieli specjalistéw wylgcznie w formie elektronicznej
za zgoda organu prowadzacego: Zarzadzenie Wojta Gminy Laziska Nr 0050.35A.2023 z dnia 31 lipca
2023 r. pedagoga, pedagoga specjalnego i psychologa. W dwoéch dziennikach pedagoga, pedagoga
specjalnego, 1 dwoch dziennikach psychologa wpisano tygodniowy rozktad jego zajeé specjalistow,
czynno$ci przeprowadzone w kazdym dniu, informacje o kontaktach z instytucjami i osobami
z ktorymi specjalisci wspotpracujg w realizacji swoich zadan, imiona i nazwiska ucznidéw i dzieci
objetych réznymi formami pomocy, w szczegolnosci pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen ucznia. Wpiséw w arkuszach ocen ucznidéw
dokonano na podstawie danych zawartych w ksiedze ucznidow, dziennikéw lekcyjnych, a takze innych
dokumentach potwierdzajacych dane podlegajgce wpisowi. Nauczyciele wypelniajacy arkusze ocen
uczniéw potwierdzili zgodnos¢ wpisow z dokumentami wlasnorecznym podpisem. Do arkuszy ocen
uczniow dokonano wpiséw o klasyfikowaniu, promowaniu uczniéw na podstawie uchwaly rady
pedagogicznej, ktorej date wpisano do arkuszy ocen uczniow.
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