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Centrala KO: 81-53-85-200, Sekretariat: 81-53-85-222, Fax Centrala: 81-53-85-265
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Znak sprawy:WKQ0.5533.156.2023. MW/MB

Numer upowaznienia: WK0.5533.156.2023.MW/MB

Data wydania upowaznienia: 12 kwietnia 2023 r.

Nr kontroli w rejestrze szkoty: 52

Podmiot wnioskujacy o kontrole: Lubelski Kurator Oswiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli: 12 kwietnia 2023 r. powiadomienie telefoniczne
CRS —nie dotyczy

PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ

1. Nazwa i adres szkoly: Publiczna Szkota Podstawowa w Jelencu, Jeleniec 45, 21-421
Tuchowicz
2. Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Matgorzata Dzido
3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly si¢
czynnosci kontroli w szkole lub placowce: 19 kwietnia 2023 r.
4. Imig¢ i nazwisko kontrolujacego: Monika Wolska, Matgorzata Brutkowska
5. Nazwa i siedziba organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Lubelski Kurator
Oswiaty, ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin
6. Tematyka kontroli: zgodno$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania oraz
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej szkoty z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 poz. 1646
z pézn. zm.)
7. Podstawa prawna:
a) ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
Z pozn. zm.),
b) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r., poz. 2230),
¢) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sicrpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 1. poz. 1646 z p6zn. zm.),
d) inne obowigzujace w tym zakresie przepisy.

8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidlowosci:

W dniu 19 kwietnia 2023 r. zespdt wizytatorow przeprowadzil w Publicznej Szkole
Podstawowej w Jelencu kontrole dorazng w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania oraz dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej szkoly zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebicgu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 poz.
1646 z pdzn. zm.) w biezacym roku szkolnym.

W trakcie czynnosci kontrolnych przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty panig
Malgorzatag Dzido oraz dokonano analizy dokumentéw, takich jak: ksiega ewidencji dzieci
podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi
szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoty, ksiega ucznidéw, dziennikéw lekcyjnych,
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dziennikow zaje¢ przedszkola, dziennika zaje¢ swietlicy, dziennikow zajg¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, arkuszy ocen i ksiegi arkuszy ocen.

W wyniku kontroli ustalono, ze w Publicznej Szkole Podstawowej w Jelencu
prowadzona jest ksiega ewidencji dzieci. Do ksiegi ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowiazkowi szkolnemu
zamieszkatych w obwodzie szkoty wpisano wedtug roku urodzenia: imig (imiona) i nazwisko,
date urodzenia oraz adres zamieszkania dziecka, miejsce urodzenia, numeru PESEL oraz
imiona 1 nazwiska rodzicow.

Ksiega uczniéw prowadzona jest w wersji papierowej. Wpisy dokonywane sg
chronologicznie wedhug dat rozpoczecia przez ucznidéw nauki w szkole. Do ksiegi uczniow
wpisano: imi¢ (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania ucznia,
imiona i nazwiska rodzicoéw, date rozpoczecia nauki w szkole oraz odzial, do ktérego ucznia
przyjeto, numer PESEL, daty ukonczenia szkoty, daty i przyczyny opuszczenia szkoly przez
ucznia.

W ksiedze ewidencji dzieci dotyczacych przebiegu spelnienia obowiazku szkolnego
oraz w ksiedze uczniéw nie byto koniecznosci dokonywania sprostowania bledu i omylek
w biezacym roku szkolnym.

Przebieg nauczania dokumentowany jest w 2 dziennikach zaje¢ przedszkola
i w 8 dziennikach lekcyjnych prowadzonych w wersji elektronicznej (Librus).

W kontrolowanych dziennikach zajeé przedszkolnych wpisano: imiona i nazwiska dzieci
w porzadku alfabetycznym, daty i miejsca urodzenia, adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicéw, adresy ich zamieszkania, adresy poczty clektronicznej rodzicow
i numery ich telefonow, tematy przeprowadzonych zaj¢é, godziny przyprowadzenia dziecka
do przedszkola i godziny odebrania dziecka z przedszkola, obecnosci dzieci na zajeciach
w danym dniu oraz potwierdzenie przeprowadzenia zaje¢ przez nauczyciela poprzez
dokonanie wpisu do dziennika elektronicznego.

W kontrolowanych dziennikach lekcyjnych wpisano: imiona 1 nazwiska dzieci
w porzadku alfabetycznym, daty i miejsca urodzenia, adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzic6w, adresy zamieszkania rodzicow w przypadku jezeli sg rézne od adresu
zamieszkania ucznia, adresy poczty elektronicznej rodzicdw i numery ich telefondéw, imiona
1 nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia, tygodniowy rozktad zaje¢é, obecnosci uczniow
na zajeciach edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych,
tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, $rodroczne oceny z zajec,
$rédroczne oceny klasyfikacyjne z zachowania oraz potwierdzenie przeprowadzenia zajg¢
przez nauczycieli.

W szkole prowadzony jest dziennik zajeé swietlicy w wersji elektronicznej. Do $wietlicy
uczeszcza 23 ucznidw. Dziennik zaje¢ $wietlicy zawiera: plan pracy Swietlicy, imiona
i nazwiska ucznidw oraz odziat, do ktérego uczeszczaja uczniowie, tematy przeprowadzonych
zajeC, obecnosci uczniéw na poszczegdlnych godzinach zaje¢ oraz potwierdzenie
przeprowadzenia zaje¢ przez nauczyciela poprzez dokonanie wpisu do dziennika
elektronicznego.

W Publicznej Szkole Podstawowej w Jeleficu prowadzone sg w wersji elektronicznej
dzienniki innych zajeé z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, takie jak: 4 dzienniki
zaje¢ z wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, 2 dzienniki zaje¢ rewalidacyjnych, 9
dziennikéw zajeé dydaktyczno-wyréwnawczych, 4 dzienniki zaje¢ z psychologiem, 4
dzienniki zaje¢ rozwijajgcych kompetencje emocjonalno-spoteczne, 12 dziennikow zajec
logopedycznych i 6 dziennikow zaje¢ rozwijajacych zainteresowania. Nie stwierdzono
nieprawidtowosci w ww. dziennikach innych zajeé oraz innych zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.
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Pedagog specjalny, pedagog, logopeda i psycholog prowadza dzienniki, w ktérych
dokumentujg: tygodniowy rozklad zaje¢, zajecia i czynnosci przeprowadzone
w poszczegOlnych dniach, informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktorymi
wspoldziataja przy wykonywaniu swoich zadan oraz imiona i nazwiska uczniéw objetych
pomocg psychologiczno-pedagogiczna.

W szkole prowadzone sa arkusze ocen dla kazdego ucznia. Arkusze wypelniane
sa w wersji elektronicznej. Nauczyciel wypehiajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem
zgodnos$¢ wpiséw z dokumentami na podstawie, ktérych ich dokonano. Dla uczniéw, ktérzy
w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote zatozona jest ,,Ksiega arkuszy ocen”.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci dotyczacych prowadzenia arkuszy ocen i ,,Ksiegi arkuszy
ocen”.,

Dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebic ksztalcenia specjalnego prowadzona
jest dokumentacja w indywidualnej teczce.

9. 'Whnioski: Brak.

10. Zalecenia, termin realizacji zalecen: Zalecen nie wydano.

Dyrektor szkoty w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokolu kontroli, moze
zglosi¢ do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Dyrektor szkoly, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen, o ktérych mowa
w art.55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, moze zglosi¢ wobec nich
zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor szkoty, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomidé:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy placowke o otrzymaniu zalecen i sposobie ich realizacji.
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' (miejscowos¢, data i podpis dyrekiora) (miejscowosé, data i podpis wizytatora)
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Poswiadczam odbior protokotu kontroli: lfé///‘ﬂ/ ? :@M ‘

(data i podpis dyrekro;;z)

Zgodnie z § 16 ust.] pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 z pézn. zm.), protokdl kontroli zawiera
parafy kontrolujgcego i dyrektora przedszkola na kazdej stronie protokohu.
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