KURATORIUM OSWIATY W LUBLINIE

ul. 3 Maja 6; 20-950 Lublin, skrytka pocztowa 146,
Centrala KO: 81-53-85-200, Sekretariat: 81-53-85-222, Fax Centrala: 81-53-85-265
www.kuratorium.lublin.pl e-mail: kurator@kuratorium.lublin.pl

Znak sprawy: WK0.5533.147.2023.BP

Numer upowaznienia: WK0.5533.147.2023.BP

Data wydania upowaznienia: 29 marca 2023 r.

Nr kontroli w rejestrze szkoly: 8

Podmiot wnioskujacy o kontrole: Lubelski Kurator O$wiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli: 30 marca 2023 r. powiadomienie telefoniczne
CRS — nie dotyczy

PROTOKOEL KONTROLI DORAZNEJ

1. Nazwa i adres szkoly/placéwki: Szkota Podstawowa w Radoryzu Koscielnym, Radoryz
Koscielny 42, 21-470 Krzywda
Imig i nazwisko dyrektora szkoly/placéwki: Jarostaw Swider
3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly si¢
czynnosSci kontroli w szkole lub placéwce: 3 kwietnia 2023 r.
Imig¢ i nazwisko kontrolujacego: Barbara Piszcz
Nazwa i siedziba organu sprawujacego nadzor pedagogiczny: Lubelski Kurator
Oswiaty, ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin
6. Tematyka kontroli: zgodnos¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania oraz
dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej szkoly z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 poz. 1646
z pdzn. zm.)
7. Podstawa prawna:
a) ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
z poZn. zm.),
b) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2022 r., poz. 2230),
¢) rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 1. poz. 1646 z pdzn. zm.),
d) inne obowigzujgce w tym zakresie przepisy.
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8. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidlowosci:

W dniu 3 kwietnia 2023 r. w Szkole Podstawowej w Radoryzu Koscielnym
przeprowadzona zostala kontrola dorazna w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania oraz dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej szkoly zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 poz. 1646 z p6zn.
zm.) w biezgcym roku szkolnym.

W trakcie czynnoéci kontrolnych przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly oraz
dokonano analizy dokumentow, takich jak: ksiega ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu
zamieszkatych w obwodzie szkoly, ksiega ucznidéw, dzienniki lekcyjne, dziennika zajeé



swietlicy, dziennika biblioteki szkolnej, dziennikow zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej i arkuszy ocen.

W wyniku kontroli ustalono, ze w Szkole Podstawowej w Radoryzu Koscielnym
prowadzona jest ksigga ewidencji dzieci. Do ksiegi ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu
zamieszkatych w obwodzie szkoty wpisano wedtug roku urodzenia: imi¢ (imiona) i nazwisko,
datc; urodzenia oraz adres zamieszkania dziecka, mlejsce urodzema numeru PESEL oraz
imiona i nazwiska rodzicéw.:

W szkole prowadzona jest ksiega uczniow. Wpisy dokonywane 53 chronologlczme
wedlug dat rozpoczecia przez ucznidw nauki w szkole. Do ksiggi uczniéw wpisano: imi¢
(imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska
rodzicdw, dat¢ rozpoczecia nauki w szkole oraz oddzial, do ktérego ucznia przyjgto, numer
PESEL, daty ukonczenia szkoly, daty i przyczyny opuszczenia szkoly przez ucznia.

Sprostowania btgdu i omylek w ksiedze ewidencji dzieci dotyczacych przebiegu
spetnienia obowigzku szkolnego w poszezegélnych latach szkolnych oraz w ksigdze uczniéw
dokonano poprzez skreslenie kolorem czerwonym mepravmdlowych wyrazow, czytelne
wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami wlasciwych danych oraz wpisanie
daty i podpisu osoby dokonujgcej sprostowania. Sprostowania btedu i oczywistej omytki
dokonal upowazniony przez dyrektora pracownik.

Przebieg nauczania dokumentowany jest w dzienniku zaje¢ oddziatu przedszkolnego oraz
w 9 dziennikach lekcyjnych (w tym dzienniku zaje¢ oddzialu specjalnego klasy VIIb,
zorganizowanego w szkole ogdlnodostepnej) prowadzonych w wersji elektronicznej (Librus).
Organ prowadzqcy wydal zgode na prowadzenie dziennikow w wersji elektronicznej- od dnia
1 wrzesnia 2019 1. - zarzadzenie nr 27/2018 Wo_]ta Gmlny Krzywda z dnia 31 grudnia 2018 .
W kontrolowanych dziennikach lekcyjnych wpisano: imiona i nazwiska dzieci w porzadku
alfabetycznym, daty i miejsca urodzenia, adresy-ich zamieszkania, imiona i nazwiska
rodzicéw, adresy zamieszkania rodzicow w przypadku jezeli sa rézne od adresu zamieszkania
ucznia, adresy poczty elektronicznej rodzicéw i numery ich telefonéw, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzgcych zajecia, tygodniowy rozklad zajeé, obecnosei ucznidéw na zajeciach
edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, oceny biezace;
srédroczne oceny, a nauczyciele dokonuja potwierdzenia przeprowadzema zaje¢ poprzez
dokonanie wpisu do dziennika elektromcznego

W szkole prowadzone sg 3 dzienniki zaje¢ $wietlicy w wersji papierowej. Jak wynika
z okazanej dokumentacji liczebno$é grupy podczas zajeé w $wietlicy szkolnej nie przekracza
25 uczniéw. Dziennik zajeé¢ swietlicowych zawiera: plany pracy $wietlicy, imiona i nazwiska
uczniéw oraz odzial, do ktérego uczeszczajg uczniowie, tematy przeprowadzonych zajec;
obecnosci uczniéw na poszczegdlnych godzinach zajeé oraz potwierdzenie przeprowadzenia
zaje¢ przez nauczyciele poprzez ztozenie podpisu obok daty i godziny prowadzenia zaje oraz
ich tematyk1

W Szkole Podstawowej w Radoryzu Koscielnym prowadzone sq W wersp elektromczneJ
dzienniki innych zajeé z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, takie jak: dziennik
zaje¢ pedagoga, dziennik zaje¢ psychologa, dziennik zaje¢ pedagoga specjalnego, czesciowo
dzienniki zaje¢ rewalidacyjnych i dzienniki zaje¢ logopedycznych. Nie stwierdzono
nieprawidtlowosei w ww. dziennikach innych zajg¢.

Pedagog specjalny, pedagog, psycholog, logopeda i nauczyciele wspolorganizujacy
ksztalcenie prowadzq dzienniki, w ktorych dokumentuja: tygodniowy rozklad zajeé, zajecia
i czynnosci przeprowadzone w poszczegélnych dniach, informacje o kontaktach z osobami
i instytucjami, z ktérymi wspéldziataja przy wykonywaniu swoich zadan oraz imiona
i nazwiska uczniéw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczna.



Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, Zze Pan Dyrektor prowadzit kontrole dziennikéw
lekcyjnych, dziennikéw zaje¢ S$wietlicowych oraz dziennikéw innych zaj¢é, z zakresu
udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  biezgcym roku szkolnym,
co potwierdzajg zapisy w dzienniku elektronicznym.

W szkole prowadzone sa arkusze ocen dla kazdego ucznia. Arkusze wypelniane
sa w wersji elektronicznej. Nauczyciel wypelniajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem
zgodno$¢ wpiséw z dokumentami na podstawie, ktérych ich dokonano. Nie stwierdzono
nieprawidtowosei dotyczacych prowadzenia arkuszy ocen. Dla ucznidéw, ktdrzy w danym roku
szkolnym ukonczyli lub opuscili szkole zalozona jest ,, Ksigga arkuszy ocen”. Ksigga zawiera
wpisane w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniow oraz ich arkusze ocen.

Dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego prowadzona jest
dokumentacja w indywidualnej teczce.

9., Whnioski: -

10. Zalecenia, termin realizacji zalecen: Zalecen nie wydano.

Dyrektor szkoty/placowki w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen, o ktérych
mowa w art.55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, moze zglosi¢ wobec
nich zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora O§wiaty.

Dyrektor szkoty/placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecefi, a w przypadku
wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy placowke o otrzymaniu zalecen i sposobie ich realizacji.
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Radoryz Koscielny, 03.04.2023 r. Radoryz Koscielny, 03.04.2023 r )
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(miejscowosé, data i podpis dyrektora (miejscowosé, data i podpis wizytatora)

Poswiadczam odbi6r protokotu kentroli:

03.04.2023 r.

(data i podpis dyrektora)

Zgodnie z § 16 ust.1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551 z péén. zm.), protokdt kontroli zawiera
parafy kontrolujgcego i dyrektora przedszkola na kazdej stronie protokotu.



