KURATORIUM OSWIATY W LUBLINIE

ul. 3 Maja 6: 20-950 Lublin, skrytka pocztowa 146,
Centrala KO: 81-53-85-200, Sekretariat: 81-53-85-222, Fax Centrala: 81-53-85-263
www.kuratorium.lublin.pl e-mail: kurator@kuratorium.ublinpl

Znak sprawy — WK0.5533.101.2023.EZ/EW

Numer upowaznienia — WK0.5533.101.2023.EZ/EW

Data wydania upowaznienia: 24.02.2023 r.

Nr kontroli w rejestrze szkoty — 1/2023

Podmiot wnioskujgcy o kontrole — Lubelski Kurator Oswiaty

Data i forma powiadomienia o kontroli dyrektora szkoty — telefonicznie, 24 lutego 2023 roku

PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ

. Nazwa i adres szkoly: Szkola Podstawowa im. Bolestawa Prusa w Januszéwce,
Januszéwka 33a, 21-077 Spiczyn

. Imig i nazwisko dyrektora szkoly: Krzysztof Szabala

. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole lub placéwce: 28.02.2023 1.

. Imig i nazwisko kontrolujacego: Ewelina Zakrzewska, Ewa Walczak

. Nazwa i siedziba organu sprawujacego nadzor pedagogiczny: Lubelski Kurator
Oswiaty, ul. 3 Maja 6, 20-950 Lublin

. Tematyka kontroli: prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci
wychowawczej 1 opiekuncze] szkoly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 ., poz. 1646
z p6zn. zm.) w roku szkolnym 2022/2023.

. Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230),

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z p6zn. zm.),
- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646 z pdzn. zm.),

- inne obowiazujace w tym zakresie przepisy.

. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidlowosci:

W dniu 28 lutego 2023 roku w Szkole Podstawowej im. Bolestawa Prusa w Januszéwce

zostala przeprowadzona kontrola dorazna w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej szkoty zgodnie z rozporzqdzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci



wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646 z pézn.
zm.) w biezacym roku szkolnym.

Prowadzac czynnosci kontrolne przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem szkoty Panem
Krzysztofem Szabalg oraz dokonano analizy dokumentéw: ksiegi ewidencji dzieci, ksiegi
ucznidéw, arkuszy ocen uczniow, dziennika lekcyjnego, dziennikéw zaje¢ oddzialow
przedszkolnych, dziennikow zajgé w swietlicy, dziennikdow zajeé specjalistow, zezwolenia na
spelnianie obowigzku szkolnego poza szkota, indywidualnych teczek uczniéw.

W wvyniku kontroli ustalono:

Ksiega ewidencji dzieci prowadzona jest w wersji papierowej. Do ksiggi ewidencji
wpisano dane: imi¢ (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania
dziecka, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg r6zne od
adresu zamieszkania dziecka. Nie wpisano numeréw PESEL dzieci. Ponadto stwierdzono
nieprawidlowosci w zakresie sposobu sprostowania btedéw i omytek poprzez dokonywanie
korekty bez daty (dot. m.in. str. 19 spelnianie przebiegu obowigzku szkolnego
w poszczeg6lnych latach szkolnych).

Ksigga uczniow prowadzona jest w wersji papierowej. Do ksiegi uczniéw wpisano
dane: imi¢ (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres
zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicoOw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sa rézne
od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do
ktorego ucznia przyj¢to. W ksiedze uczniow odnotowano date ukonczenia szkoty albo date
i przyczyn¢ opuszczenia szkoly przez ucznia. Stwierdzono nieprawidtowosci dotyczace
sposcbu sprostowania btedow i omylek poprzez dokonywanie korekty bez podpisu oraz daty
(dot. poz. 911, 913, 907, 915). Ponadto w poz. 1097 brak numeru PESEL ucznia, w poz. 1074,
1062, 1022 brak miejsca urodzenia dziecka, w poz. 946 imi¢ i nazwisko rodzica wpisano
otowkiem, w poz. 897, 899 PESEL ucznia wpisano otowkiem.

W Szkole Podstawowej im. Bolestawa Prusa w Januszéwce dzienniki lekcyjne
prowadzone sa w wersji elektronicznej oraz papierowej (dot. dziennikow zaje¢ w Swietlicy,
dziennikow zajg¢ specjalistow, dziennikdéw zajeé specjalistycznych).

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatlu przedszkolnego dziennik lekcyjny w wersji
elektronicznej: ,,Ananaski”- 6-latki — 22 dzieci, ,,Jagbdki” — 5-latki — 14 dzieci, ,,Malinki”
— 4-latki — 24 dzieci). W dziennikach oddziatéw ,,Ananaskéw”, ,,Jagddek” oraz ,Malinek”,
w porzadku alfabetycznym wpisano nazwiska i imiona dzieci, daty i miejsca urodzenia oraz
adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli
sg rozne od adresu zamieszkania dziecka, adresy poczty elektronicznej rodzicéw oraz numery
ich telefonéw, jezeli je posiadaja. Do dziennikéw wpisano tematy przeprowadzonych zajec,
a takze godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z oddzialu przedszkolnego.
W dziennikach odnotowuje si¢ obecnosé dzieci na zajeciach w danym dniu.

W dziennikach oddzialéw I[-VIII, w porzadku alfabetycznym wpisano nazwiska
1 imiona ucznidw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rdzne od adresu zamieszkania ucznia, adresy
poczty elektronicznej rodzicow oraz numery ich telefondw. Dokumentacja dziennikow
lekcyjnych potwierdza systematyczno$¢ odnotowywania obecno$ci uczniéw na zajeciach
lekcyjnych oraz wpisywania tematow zaje¢. W dzienniku odnotowuje si¢ usprawiedliwianie/



brak usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow podczas zajeé oraz wpisywane sg oceny. Ponadto
dokumentowane sa wazniejsze wydarzenia z zycia klasy oraz konsultacje z rodzicami.

Szkota prowadzi dzienniki zaje¢ w $wietlicy w wersji papierowej. Do dziennikéw zajeé
w swietlicy wpisano imiona i nazwiska uczniéw korzystajgcych ze $wietlicy, oddzial,
do ktorego uczeszczaja, tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych potwierdzone podpisem
nauczyciela prowadzacego zajgcia. Obecnoscei uczniow na poszezegdlnych godzinach zajeé sa
odnotowywane w postaci kropek w poszczegdlnych godzinach pobytu ucznia w $wietlicy
szkolnej. Do dziennika zaje¢ w $wietlicy wpisano plan pracy $wietlicy na biezacy rok szkolny.

Szkota prowadzi dzienniki innych zaje¢: zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych,
dydaktyczno-wyréwnawczych, zaje¢ logopedycznych, zaje¢ TUS (treningu umiejetnosci
spolecznych), zajg¢ rewalidacyjnych. Zajgcia rewalidacyjne dokumentowane s3 w dziennikach
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych. Nauczyciele wpisuja frekwencje oraz tematy
poszczegdlnych zajed.

Pedagog specjalny, psycholog oraz logopeda prowadza dzienniki zaje¢ specjalisty.
Do dziennik6w wpisano tygodniowy rozkiad zajec¢ specjalisty, zajecia i czynnoéci prowadzone
w poszczegblnych dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi
wspoldziata przy wykonywaniu swoich zadaf, oraz imiona i nazwiska dzieci, objetych pomoca
psychologiczno-pedagogiczng.

Szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia zgodnie z przepisami prawa.

W dniu kontroli okazano indywidualne teczki uczniéw objetych ksztalceniem
specjalnym oraz uczniéw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w biezacym roku
szkolnym, w ktérych gromadzona jest dokumentacja badan i czynnosci prowadzonych przez
specjalistow.

Uczeti oddziatu I realizuje obowiazek szkolny poza szkolg. W dniu kontroli dyrektor
okazat zezwolenie dyrektora szkoty na spetnianie obowigzku szkolnego poza szkota, zgodnie
z §17 ust. 2¢ cyt. rozporzadzenia.

9. Zalecenia, termin realizacji:

1) Zaleca si¢ dokonywaé sprostowania bledéow i omylek w dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuniczej zgodnie z § 25 rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1646 z pozn. zm.),

Termin realizacji: niezwlocznie

2) Zaleca si¢ wpisa¢ w ksiedze ewidencji dzieci numery PESEL, zgodnie z § 3 ust. 2
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pézn. zm.),

Termin realizacji: niezwlocznie

3) Zaleca si¢ wpisa¢ w ksigdze uczniow numery PESEL, zgodnie z § 4 ust. 2
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji

-\



przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pozn. zm.),
Termin realizacji: niezwlocznie

10. Wnioski:
Szkota prowadzi dokumentacj¢ przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej

zgodnie z przepisami prawa, jednakze wigkszej starannosci wymaga prowadzenie ksicgi
uczniow oraz ksiegi ewidencji. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage na dokumentowanie zajec
rewalidacyjnych w dziennikach do tego przeznaczonych.

Dyrektor szkoty/placowki w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zglosi¢ do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do
ustalenn zawartych w protokole kontroli.

Dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen, o ktorych
mowa w art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe, moze zglosi¢ wobec
nich zastrzezenia do Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest zobowigzany powiadomic:
1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,
2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymaniu zalecen oraz o spesobie
ich realizacji.

Ko lut ) €. .

stk 49520 obidolin, 06.05.20230 ...

(miejscowosé, data i podpis (miejscowosé, data i podpis wizytatora)
dyrektora szkoly/placowki)

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

..............................................

Zgodnie z § 16 ust.1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2020 r. poz. 1551 z pézn. zm.). protokdt kontroli zawiera parafy kontrolujgcego
i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej stronie protokotu.



